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ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE

~NICOLAE BALCESCU”

DISPOZITIE

PENTRU APROBAREA
REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A BIBLIOTECII UNIVERSITARE

COMANDANTUL (RECTORUL) ACADEMIEI FORTELOR TERESTRE
»NICOLAE BALCESCU”,

in baza Legii educatiei nationale nr. 1 din 04.01.2011, Legii bibliotecilor nr.
334/2002, cu modificdrile §i completirile ulterioare, Ordinului ministrului
apararii nr. M 23 din 17.02.2014 §i Ordinului ministrului educatiei si cercetarii
nr. 4.626/2005,

se emite prezenta dispozitie:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii
universitare, care intra in vigoare la data de 01.08.2014.

Art. 2. La aceeasi datdi se abrogd Regulamentul de organizare si
Junctionare a Bibliotecii universitare din 01.10.2009.

Art. 3. Documentul va fi tiparit in Editura Academiei Fortelor Terestre
»Nicolae Bilcescu” si difuzat prin grija Bibliotecii universitare a Academiei
Fortelor Terestre ,Nicolae Bilcescu”.
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Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Biblioteca universitard a Academiei Fortelor Terestre
»Nicolae Bilcescu” este structura infodocumentari si cultural-stiintifica
specializata a institutiei, care participa la logistica didactici a procesului
de invatimant si cercetare stiintifica, prin gestionarea bazei documentare
si de informatii necesard, realizarea valorificirii §i comunicérii acestora,
facilitarea accesului diversificat si rapid la toate categoriile de surse si
servicii pentru utilizatori.

(2) Biblioteca universitara a Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae
Bilcescu” este biblioteca:

a) de drept public — dupad forma de constituire §i administrare a

patrimoniului; I

b) férd personalitate juridica — dupa forma de organizare;

¢) de tip enciclopedic si specializat in domeniile militare — dupa

structura colectiilor sale;

d) publicd - in limitele previzute de prezentul regulament.

(3) Activitatea Bibliotecii universitare se desfigoard in afara
oricdror angajiri partizane de ordin politic, ideologic sau religios.

Art. 2. Biblioteca universitard a Academiei Fortelor Terestre
»Nicolae Bilcescu” functioneazii in consonanti cu prevederile
urmatoarelor normative:

a) Legea bibliotecilor nr. 334/2002, modificata si republicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 132/2005;

b) Legea educatiei nationale nr. 1 din 10 ianuarie 2011,

) Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor i drepturile conexe,
actualizata prin Legea nr. 285 din 23 iunie 2004;

d) Legea nr. 111/1995 privind constituirea, organizarea i
Junctionarea Depozitului legal de documente, indiferent de suport,
modificatd si publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.
119/2005;

e) Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea O.U.G. nr. 84/1998
privind constituirea Fondului de sustinere al bibliotecilor din invafamant;
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f) Strategia de dezvoltare a bibliotecilor universitare si scolare
din Romdnia in perioada 2003-2007, elaboratd de Consiliul National
al Bibliotecilor din Invafamant;

g) Regulamentul-cadru de functionare a bibliotecilor universitare
din sistemul national, aprobat prin Ordinul nr. 3.944/2003 al
ministrului educatiei i cercetarii,

h) Ordinul privind aprobarea Regulamentului pentru imprumutul
interbibliotecar (nr. 2.338/2004 al M.C.C. si nr. 5.286/2004 al M.E.C.),
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea 1, nr. 35/2005;

i) Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4.626/2005 privind
aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute,
distruse ori deteriorate §i de taxare a serviciilor §i a nerespectarii
termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile
cuprinse in refeaua invatamantului, precum §i a Precizarilor privind
calculul valoric al acestor documente;

j) Ordinele nr. M. 8/1999 si M. 103/1999 ale ministrului apararii
nationale pentru aprobarea ,, Instructiunilor privind organizarea $i
conducerea evidentei cantitativ-valorice a bunurilor aflate in
administrarea Ministerului Apdararii Nationale — la pace™;

k) Ordinul ministrului culturii nr. 2.062 din 09 iulie 2000 —
Normd metodologica privind evidenta, gestionarea si inventarierea
documentelor specifice bibliotecilor publice;

1) Ordinul ministrului apdrdrii nationale nr. M 127 din 12
august 2004 privind delegarea competentei de acceptare a donatiilor
oferite unor institutii cu profil cultural din Ministerul Apararii
Nationale;,

m) Ordinul ministrului apdrdrii nafionale nr. M 9 din 06
februarie 2013 pentru aprobarea Normelor privind protectia
informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nafionale;

n) Ordinul ministrului apdrdrii nationale nr. M 23 din 17
februarie 2014 pentru aprobarea Instructiunilor privind functionarea
bibliotecilor in Armata Romaniei.

Art. 3. (1) Biblioteca universitar, parte din sistemul national de
biblioteci, are in cadrul sistemului informational si educational militar
un rol cultural strategic, si ca principali misiune cont;i\@g

A

pregitirea profesionald si cercetarea stiintificd realizatd /i
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Acgden_ﬁci Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu”, intretinerea spiritului
civic gi al atasamentului faga de valorile nationale. In acest sens, ca
structura specializatd, Biblioteca universitard constituie, organizeaza,
prelucreazi, dezvoltd, disemineazd §i conservad colectii de carti
Qublica;ii, alte documente specifice, informafii si baze de daté
(indiferent de suport), in scop de informare, cercetare, educatic sau
recreere a principalilor utilizatori — studenti, cursanti, cadre didactice
si alte categorii de personal din comunitatea universitara.

(2) Ca parte integrantd a sistemului nafional de invdtamant,
cox}forrp managementului educational si al cercetdrii stiintifice
universitare prevazut in Carta universitarda a Academiei Fortelor
Terestre ,Nicolae Bilcescu”, Biblioteca universitari este subordonati
prorectorului (loctiitor al comandantului) pentru invafimant.

Art. 4. (1) In Biblioteca universitard a Academiei Fortelor
Terestre ,Nicolae Balcescu”, ca bibliotecd militara si parte integrantd
a sistemului informational national, au acces pentru studiu — la
fondul de informatie si salile de lecturd — personalul activ al armatei si
membrii familiilor acestora, cadrele militare in rezerva si in retragere
precum si persoane fizice din afara armatei. ’

(2) Accesul la colectiile bibliotecii pentru personalul si studentii
Acadf:miei Fortelor Terestre ,Nicolae Balcescu” se face pe baza
pe.nmsului de acces permanent, respectiv legitimatiei de student
militar.

(3) Accesul la colectiile bibliotecii pentru persoanele fizice din
afara armatei se aproba de catre comandantul/seful structurii in cadrul
careia functioneaza biblioteca militard, in urma solicitarii scrise pe
care acestea o fac, in care se precizeaza perioada, nevoile de informare
si 'd.ocu'mentare, precum si datele de contact. Dupad aprobarea
sqllcltani, acestora li se comunicd condifiile accesului in unitatea si
biblioteca militar3, in spatiile destinate studiului.

(4) Accesul la colectiile bibliotecii pentru masteranzii si cursantii
Academiei Fortelor Terestre ,Nicolae Bilcescu” se face pe baza
permisului de biblioteci:

) ff) permisul de biblioteca se elibereaza, dupi semnarea fisei de

inscriere, pe baza urmdtoarelor documente: buletin/carte de identitate

valabild/legitimatie de serviciu vizata si o fotografie color; é%i\b'
i [ /zé‘ ‘

’m
[
i

%
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b) permisul de biblioteca este personal §i netransmisibil;

¢) permisul de biblioteca este valabil pe o duratd determinatd de
timp, in functie de categoria de utilizator;

d) permisul se vizeazi anual;

e) prin semnarea fisei de inscriere utilizatorul isi asuma
raspunderea privind folosirea, pastrarea si restituirea documentelor
imprumutate ori consultate, folosirea altor bunuri ale bibliotecii si
respectarea prezentului regulament;

f) in cazul pierderii, deteriorarii sau furtului permisului de biblio-
tecd, raspunderea revine titularului. Acesta trebuie s instiinteze imediat
biblioteca, in caz contrar fiindu-i imputate eventualele pagube aduse
bibliotecii prin folosirea permisului de catre altd persoand. Biblioteca
poate elibera titularului un alt permis, in conditiile mentionate mai sus;

g) biblioteca isi rezerva dreptul de a refine pcrmlsul utilizatorilor
care nu respecta prezentul Regulament.

(5) Biblioteca universitard, ca bibliotecd de drept public, ofera
accesul gratuit la colectiile si bazele de date proprii.

(6) Accesul la periodice si la documentele unicat sau obtinute prin
serviciul de imprumut interbibliotecar este limitat; indiferent de
categoria de solicitanti, acestea nu se imprumutd pentru studiu, ele
putind fi consultate numai in cadrul bibliotecii, sub supravegherea
personalului de specialitate.

Art. 5. Biblioteca universitara participa la serviciul de imprumut
interbibliotecar national si international, la gestionarea sistemicd a
informatiei, in conditiile reglementarilor in vigoare, in scopul
asiguririi dreptului fundamental de acces la informatie al cetdteanului.

Art. 6. Anual, in ziua de 23 aprilie — declaratd prin Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 293/2005 ca ,,Ziua bibliotecarului din
Roménia“, cu sprijinul conducerii Academiei Fortelor Terestre
,,Nicolae Bilcescu* si impreuna cu organizatiile profesionale de profil
se vor pregiti si desfasura manifestari ocazionate de acest eveniment:
activitdti cultural-artistice, simpozioane, dezbateri profesionale,
expozitii i alte activitd(i cu tematica specifica.

Art. 7. In vederea respectaru principiului necesitatii de a
cunoaste, pentru colectiile si bazele de date ale bibliotecii militare care
contin informatii clasificate, accesul este permis pe baza documentului
in care este inscris nivelul de acces la informatii clasificate.
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Capitolul 2
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA BIBLIOTECII
UNIVERSITARE A ACADEMIEI FORTELOR TERESTRE
»NICOLAE BALCESCU?”

Art. 8. Biblioteca universitari a Academiei Fortelor Terestre
»Nicolae Balcescu”, conform statului de organizare, este structurati
in functie de volumul si complexitatea activititilor, de normele legale
previzute pentru biblioteca institutiei de invitdméant superior si a
cerintelor de asigurare a calititii conform metodologici ARACIS. Ea
este organizata pe sili in functie de necesititile utilizatorilor, astfel:

Parter: — Sala cataloage (catalog clasic + catalog online);
— Sala de lectura: — lucrdri de referinta;
— stiinte socioumane.
— Sald internet — Multimedia cu 14 posturi de lucru (PC)
si 6 Tv + Video;
— Depozit de carte.

Etaj I. — 3 sali de lecturi cu acces liber la raft:
— stiintd militara;
— istorie;
— cursuri universitare.
— 1 sald Info — Documentare — cu colectii de publicatii
periodice.

Etaj IT: — 2 sili de lecturd cu acces liber la raft:
— management;
— marketing;
— contabilitate;
— drept;
— politica;
— economie;
— stiinte aplicate;
— literaturd militard neclasificata.
Art. 9. Biblioteca universitard functioneazi sub autoritatea
tutelard a Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu”, in al calm
stat de organizare este cuprinsd. Aceasta asigurd, potrivit aut '
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universitare si normelor in vigoare, resursele financiare, baza materiald,
conditiile de spatiu si intrefinere pentru desfagurarca activitatii.
Orarul Bibliotecii universitare este stabilit in baza O.Z.U., dupa
cum urmeaza:
— luni-vineri 07.30-20.00
— sambata 09.00-13.00
— duminici (in sesiuni) 09.00-13.00

Art. 10. Biblioteca universitard a Academiei Fortelor Terestre
.Nicolae Bilcescu” poate realiza, cu alte biblioteci de drept public,
consortii sau alte forme de cooperare interbibliotecard, in vederea
achizitiei de documente specifice si a dezvoltdrii serviciului de lecturd
publica. ,

Art. 11, Biblioteca universitarda a Academiei Fortelor Terestre
Nicolae Bilcescu” oferd in timpul programului de functionare,
conform orarului zilnic, servicii de:

a) lecturd in silile specializate §i punctele de consultare in cadrul
fondurilor de imprumut, cu acces direct sau indirect la publicatii,
dupa caz;

b) imprumut de documente din colectiile proprii;

¢) indrumare si orientare a utilizatorilor in vederea perfectionarii
tehnicilor de munca intelectuala;

d) acces la baze de date si la internet;

e) semnalri si informéri privind aparitiile editoriale;

f) efectuare de abonamente la presa civila si militara;

g) informare bibliografica curentd;

h) referinte stiintifice $i documentare;

i) imprumut de documente, de la alte biblioteci, solicitate de
beneficiari;

j) difuzare a unor lucréri ale cadrelor didactice.

Art. 12. (1) imprumutul interbibliotecar sc realizeaza in baza
acordului incheiat intre biblioteca furnizoare si biblioteca beneficiara,
pe baza cererii de imprumut (formular standardizat). Perioada de
imprumut este, de reguld, 30 de zile calendaristice.

(2) Biblioteca universitard a Academiei Fortelor Terestre oM
Bilcescu”, ca biblioteca furnizoare, decide in toate caz
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docume.ntul solicitat poate fi imprumutat si poate transmite bibliotecii
beneficiare copii pentru cele exceptate de la imprumut, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Art. 13. Activitatea Bibliotecii universitare a Academiei Fortelor
Tqrestre »Nicolae Balcescu” se desfisoard in baza Planului cu
principalele activitati pentru anul universitar si a altor masuri stabilite

la .nivelul institutiei, activitdti detaliate in programul lunar de
activitate.
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Capitolul 3
COLECTIILE SI PATRIMONIUL BIBLIOTECIH

Art. 14. (1) Colectiile bibliotecii reprezintd totalitatea _documen-
telor si materialelor purtitoare de informatii, intrate si organizate dupa
criterii specifice domeniului biblioteconomiei. .

(2) Colectiile Bibliotecii universitare a Acaden.nel .For-;eler Te.rcst'rc?
.Nicolae Balcescu”, care cuprind in principal tiparituri, inregistrari
multimedia, documente multiplicate, documente in format electronic
etc., sunt constituite din urmatoarele categorii de documente:

a) cérti §i periodice tiparite;

b) literaturd militara;

¢) manuscrise;

d) documente audio-vizuale; o _

e) colectii electronice — documente digitale, periodice electronice,
baze de date;

f) alte documente de biblioteca. B

(3) Biblioteca universitard isi dezvolta permanent colectiile de
documente, in principal prin: - _ .

a) achizitie — pe baza solicitérilor utilizatorilor si a Bropux}e:rlloI
catedrelor, in limita resurselor alocate, cu respectarea principiilor ut;hzém
eficiente a fondurilor publice, a transparentei si a tratamentului egal,
in conditiile legii; L

b) donatie — acceptarea, prin comandantul (re;ctorul) universitaii
ca donatar, a volumelor care reprezinta domenii de interes ale institufiel
sau rezultat al cercetarilor proprii — conform modelului din Anexa nr. 2 :

¢) transfer — publicatiile repartizate, editate §i tiprite in
interiorul sau in afara institutiei ori preluate de la alte unitafi militare;

d) schimb interbibliotecar;

¢) sponsoriziri sau, dupi caz, depozit Ie:ggl.. . . o

(4) Completarea fondului documentar plurldlsCIphqar si multimedia
al colectiilor se realizeazi in functie de urmétqarele criterii:

a) profilul, nivelul de invafimant si specificul catedrelor i disci-
plinelor de specialitate; . .

b) cerintele de informare si documentare ale ut1h7:atorllor;

¢) recomandarile bibliografice ale programelor, proiecte
studiate in academie, urmarindu-se constituirea unor colectrhs

lor
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d) componenta colectiilor existente in bibliotecd, sub aspectul
suporturilor, titlurilor i a numarului de exemplare.

(5) Documentele aflate in colectiile Bibliotecii universitare au
statut de bunuri culturale comune, nu sunt considerate active fixe si
fac parte din categoria obiectelor de inventar.

(6) In baza normelor metodologice in vigoare, colectiile Bibliotecii
universitare se structureaz in:

a) colectii de bazi — destinate consultarii in biblioteca si cuprind,
in principal, categoriile de documente previzute la art. 3 (5) si primul
din cele existente in mai multe exemplare in evident3;

b) colectii uzuale — destinate studiului prin imprumut.

Art. 15. (1) Biblioteca, in totalitatea sa, si pe fonduri, se constituie
in gestiune. Receptia bunurilor materiale i intrarea lor in patrimoniul
institutiei se face prin serviciul de contabilitate al academiei, conform
prevederilor legale in vigoare.

(2) Primirea in gestiune a documentelor transferate in cadrul
Academiei Fortelor Terestre ,Nicolaec Bilcescu” se face la nivelul
structurilor din Biblioteca universitard care pistreazi si elibereazi
bunuri materiale, in conformitate cu actele normative.

(3) Bibliotecile militare care au compartimente detinitoare de
literaturd militara clasificata respectd, indiferent de suportul material
sau forma documentului, original sau copie, prevederile legale privind
protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale.

Art. 16. (1) Evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor
Bibliotecii universitare a Academiei Fortelor Terestre , Nicolae Bilcescu”
se face in conformitate cu Normele metodologice privind evidenta,
gestionarea §i inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice
aprobate prin Ordinul ministrului culturii nr. 2.062 din 09 iunie 2000.

(2) Literatura militara si mediile de stocare a datelor/informatiilor
clasificate, existente in bibliotecile militare, au regimul documentelor
cu caracter clasificat §i sunt supuse unor proceduri restrictive, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare si a nivelului de
clasificare a informatiilor continute.

(3) Transmiterea intre unitafi militare a literaturii militare si a
mediilor de stocare detinute de biblioteca militara se face pe baza de
adresd de insofire, cu mentionarea elementelor precizate in:/acﬁ;l '

<
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normative in vigoare privind protectia informatiilor clasificate in
Ministerul Apdrarii Nationale.

(4) In vederea stabilirii tarifelor ce trebuie achitate de utilizatori
pentru documentele pierdute, distruse ori deteriorate sau nerespectarea
termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate, se aplicd
prevederile legale, conform Legii bibliotecilor nr. 334 din 31 mai
2002, art. 40 (6).

Art. 17. (1) Organizarea colectiilor — cotarea sistematicd/alfabetica,
asezarea la raft, alcatuirea instrumentelor de informare asupra fondului
de publicatii si organizarea cataloagelor, precum si eliminarea/distrugerea
documentelor, se face cu respectarea normelor biblioteconomice in
vigoare.

(2) Inregistrarea catalografica in sistem automatizat a
documentelor nou intrate oferd utilizatorilor accesul simultan atét la
caialogul alfabetic, cit §i sistematic — dupd continut (pe subiecte,
tematic, pe titluri sau cronologic), fiind un mijloc sigur de orientare.
Periodic, Biblioteca universitari editeazd publicatia ,,INFO
DOCUMENTARE BIBLIOGRAFICA*.

Art. 18. Piastrarea tuturor categoriilor de documente se
realizeazd in conformitate cu nevoile de asigurare a securitafii
specifice documentelor clasificate, cu normele de prevenire §i stingere
a incendiilor, precum i cu cele igienice si microclimatice.

/ﬁ:'l W \\
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Capitolul 4
UTILIZATORII BIBLIOTECII

Art. 19. (1) Utilizarea fondului bibliotecii se face in mod direct
prin studierea unititilor de bibliotecd in incinta sililor de lecturad cu
acces liber la raft sau indirect, prin imprumut.

(2) Pentru personalul si studentii Academiei Fortelor Terestre
,Nicolae Bilcescu” imprumutul se consemneazd in fisa de cititor
intocmitd pe baza permisului de acces permanent, respectiv a
legitimatiei de student.

(3) Pentru cursanti, masteranzi si alte persoane fizice din afara
Academiei Fortelor Terestre ,Nicolae Balcescu” imprumutul se
consemneazi in Registrul de inscriere/imprumut a cititorilor.

Art. 20. (1) Utilizatorii au dreptul de a imprumuta simultan
maxim 10 documente diferite, dar nu mai mult de un exemplar din
fiecare titlu.

(2) Perioada de imprumut pentru utilizatorii individuali este de
maxim 30 de zile calendaristice; termenul poate fi prelungit cu 15 zile,
in momentul prezentdrii la data scadentd, numai dacd publicatia nu a
fost solicitatd/rezervata de alti utilizatori.

(3) Indiferent de numarul de exemplare si data ridicarii acestora,
toti utilizatorii Bibliotecii universitare a Academiei Fortelor Terestre
Nicolae Bilcescu” vor preda la incheierea anului de invildmant, la
plecarea in concediu sau misiuni indelungate etc. literatura
imprumutatd, in vederea pregitirii si desfisurarii verificirii anuale a
existentei acestora.

(4) Biblioteca universitard igi rezerva dreptul de a solicita
inapoierea inaintea térmenului legal sau restituirea unui numér de
exemplare din acelasi titlu, in situatii deosebite: operatiuni de verificare
si control a fondurilor gestionate, publicatii intens solicitate etc.

(5) Daca unele lucrari sunt foarte solicitate, iar numarul volumelor
este insuficient, temporar, seful Bibliotecii universitare poate stabili
excluderea documentului de la imprumut si consultarea exemplarelor
numai in sala de lectura.

/;»-”; RO ;.
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Art. 21. Obligatiile utilizatorilor in cadrul Bibliotecii universitare
a Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” si fatd de colectiile
acesteia sunt, in principal, urmatoarele:

1. in silile de lecturi:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

g)

h)

1)

k)

D

sd aibd la intrarea in biblioteca o tinuta decents;

sd prezinte documentul de acces, anterior formularii
solicitarilor;

sa anunte imediat biblioteca in cazul pierderii sau furtului
permisului;

sd respecte locurile de acces stabilite;

sa foloseasca locurile special amenajate pentru depozitarea
bagajelor;

,sa verifice, la primirea publicatiilor, starea lor fizica si sa

semnaleze eventualele deteriorari (pagini rupte sau lipsa,
sublinieri);

sd protejeze documentele pe care le primesc sau le
consultd, sd nu facd insemndri, sublinieri sau sd desprinda
pagini;

sd nu schimbe exemplarele imprumutate din acelasi titlu cu
alt utilizator, deoarece acestea au cote/serii diferite;

sa respecte termenul de restituire a documentelor si
modalitatea stabilitd pentru prelungirea acestuia;

sa se comporte civilizat fatd de personalul bibliotecii si
ceilalti utilizatori;

sa respecte linistea, ordinea §i curdtenia in localul
bibliotecii;

sa utilizeze in mod adecvat colectiile, aparatura, mobilierul
si celelalte bunuri ale bibliotecii, fard a produce deteriorari
sau sustrageri,

m) s foloseascd spatiul din sala cataloagelor doar pentru

activitati legate de regasirea informatiei (consultarea
cataloagelor tradifionale si online, completarea buletinelor
de cerere, solicitarea de informatii bibliografice de la
bibliotecarul de serviciu);
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n)

0)
p)

s3 nu porneascd, opreasca sau sa reseteze calculatoarele din
sala cataloagelor si sd foloseascad aceste calculatoare doar
pentru consultarea catalogului online;

sd completeze citet, cu pix sau stilou, buletinele de cerere;
sd ceard permisiunea bibliotecarului de serviciu pentru
introducerea in sala de lecturd a publicatiilor care nu
apartin fondului bibliotecii.

2. in sala internet:

a)

b)

c)

d)

€)

g

Utilizatorii pot avea acces la calculatoare numai dupd
pornirea acestora de catre bibliotecarul de serviciu §i numai
pentru operatiile indicate prin instructiunile stabilite de
citre personalul de specialitate al bibliotecii. La incheierea
consultdrii, utilizatorii sunt obligati sd inchida fisierele
accesate si sa anunte bibliotecarul de serviciu.

Utilizatorii vor apela la personalul bibliotecii in cazul
constatirii unor nereguli pe ecranele calculatoarelor si in
niciun caz nu le vor reseta ori modifica configuratia. In
cazul defectdrii accesului la anumite resurse ale calcula-
torului sau a contului personal, utilizatorul se va adresa
imediat bibliotecarului de serviciu care va anunta
administratorul de retea.

Este interzisd cu desavargire schimbarea elementelor
hardware sau a accesoriilor calculatoarelor.

Este interzisa salvarea si instalarea fisierelor executabile, a
programelor, cdt §i schimbarea setdrilor inifiale ale
calculatoarelor.

Este interzisi schimbarea oricarei configurafii a
calculatoarelor, accesul la ele putdndu-se face numai de la
tastaturad si mouse, restul modificarilor fiind facute numai
de citre administratorul de sistem sau de cétre alte
persoane imputernicite.

Este strict interzisa accesarea site-urilor internet cu caracter
pornografic, ofensator sau defdimdtor, imorale ori
indecente.

Este interzisd folosirea unui calculator in acelasi
mai mult de 2 persoane.

timp-de::
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h) Este interzisa folosirea contului unui alt utilizator.

Utilizarea sistemului audio al calculatoarelor se va face
respectand integritatea echipamentului gi linigtea in biblioteci.

Nerespectarea acestor prevederi atrage propunerea de sanctionare
disciplinard, dupa caz, in functie de categoria de personal a utilizatorilor.

Art. 22. in cadrul Bibliotecii universitare a Academiei Fortelor
Terestre ,,Nicolae Bilcescu” utilizatorilor le este interzis:

a) sa foloseasca permisul de bibliotec al altui utilizator si/sau s
permita folosirea permisului propriu de citre o altd persoani;

b) sa extraga fisele din cataloage §i si facd insemniri pe acestea;

¢) sd introduca in silile de lectura alimente si bauturi;

d) sa foloseasca in silile de lectura telefoane mobile si aparate
audio;

€) sa acceseze in localul bibliotecii site-uri internet cu caracter
pornografic, ofensator sau defaimator.

Art. 23. (1) Recuperarea documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate de utilizatori sau gisite lipsd la inventar se face conform
metodologiei si precizirilor privind calculul valoric, prezentate in
Anexanr. 1.

(2) Deteriorarea bunurilor materiale, precum si alte daune aduse
patrimoniului bibliotecii se sanctioneazi conform prevederilor legale
in vigoare.

Art. 24. Biblioteca universitard poate fi vizitata de catre persoane
individuale sau grupuri organizate, cu aprobarea conducerii Academiei
Fortelor Terestre ,Nicolae Balcescu” si instiintarea conducerii bibliotecii;
vizitatorii vor purta ecusoane si vor fi insotiti de personalul bibliotecii.

18 din 28

Capitolul 5
CONDUCERE $I PERSONAL

Art. 25. (1) Conducerea Bibliotecii universitare este asiguratd
de un sef de biblioteca, corespunzator prevederilor din statul de
organizare.

(2) Seful bibliotecii raspunde de functionarea acesteia, asigurand
integritatea patrimoniului, gospodarirea §i punerea in valoare a
intregului fond infodocumentar. Anual, pana la 31 ianuarie, seful
Bibliotecii universitare intocmeste si supune aprobdrii comandantului
(rectorului) Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” raportul
de evaluare a activitdtii pe anul anterior, care se inainteaza Sectiei
Traditii militare si educatie civicd, precum si raportul statistic privind
activitatea bibliotecii pe aceeasi perioada, care se inainteazd, pentru
centralizare, la structurile nationale de statistica desemnate.

Art. 26 (1) Biblioteca universitard a Academiei Fortelor Terestre
,Nicolae Balcescu” este incadratd/deservitd de personal de specialitate
conform statului de organizare a institutiei.

(2) Personalul Bibliotecii universitare a Academiei Fortelor
Terestre ,,Nicolae Balcescu” are, in principal, urmétoarele atributii:

a) dezvoltarea colectiilor;

b) evidenta si organizarea colectiilor;

¢) prezervarea si conservarea colectiilor;

d) catalogarea si indexarea colectiilor;

e) comunicarea colectiilor si relatii publice;

f) informarea documentara si referinte stiintifice;

g) perfectionarea profesionala;

h) management, marketing si administratie;

i) cultural-educative;

j) informatizare;

k) alte activitati impuse de functiile gi obiectivele specifice.

(3) Alte atributii si competente ale personalului se stabilesc prin
fisa postului, intocmitd conform structurii organizatorice de seful
nemijlocit si aprobatd de comandantul (rectorul) Academiei F o:{q}gr
Terestre ,,Nicolae Balcescu”.

e
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(4) Personalul de specialitate din Biblioteca universitard are statut
de personal didactic auxiliar.

Art. 27. (1) Angajarea, promovarea, sanctionarea, eliberarea din
functie si destituirea personalului bibliotecii se realizeazd in
conformitate cu prevederile legale.

(2) in cazul in care gestiunea este incredintati mai multor persoane,
angajarea sau trecerea in funcfia de gestionar se face, potrivit
prevederilor legale in vigoare, cu avizul scris al celorlalti gestionari.

(3) Angajarea sau trecerea unei persoane intr-o functie din
subordinea gestionarului se face cu avizul scris al acestuia.

Art. 28. (1) Pregitirea personalului Bibliotecii universitare se
face potrivit actelor normative in vigoare, in scopul formarii sau
dezvoltarii, unor abilitdfi deosebite, dupa caz: capacitate de analiza si
sinteza; spirit organizatoric, euristic si de echipa; inteligentd practica;
initiativa; perceptie spatiald si orientare rapida; anticiparea nevoilor
reale ale utilizatorilor; solicitudine; aptitudini numerice, birotice si
estetice.

(2) In cadrul programelor de pregitire se va asigura, dupi caz,
cunoasterea §i insugirea tehnologiilor speciale pentru desfasurarea
activitdtii: tehnici de conducere, diagnosticare, analizi, evaluare sau
comunicare, relatii cu publicul; organizarea fluxurilor informationale,
de stocare si regasire a informatiei; gestiunea resurselor; produse
software de bibliotecd; evidentad operativa cantitativ-valorica; folosirea
cunostintelor minimale de limba engleza sau franceza.

Art. 29. (1) Personalul Bibliotecii universitare a Academiei
Fortelor Terestre ,Nicolae Bilcescu” are drepturile si obligatiile
conform prevederilor legale ale statutului acestora.

(2) Pentru conditiile de munca, personalul bibliotecii beneficiaza
de compensdri, potrivit actelor normative in vigoare.

(3) Personalul din biblioteca beneficiazd de distinctii §i premii in
conditiile legii, la recomandarea conducerii bibliotecii.

Art. 30 (1) Controlul activititii Bibliotecii universitare se face,
conform reglementarilor in vigoare, de catre Sectia Tradifii militare $i
educatie civicd impreund cu Academia Fortelor Terestre ,Nicolae
Bilcescu” — prin coordonarea Sectiei Management educational.
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(2) in scopul identificarii eventualelor disfunctionalitati in
organizarea §i desfasurarea activitafilor biblioteconomice si pentru a
aplica, in cunostintd de cauza, cele mai adecvate corectii necesare
imbunatatirii calitdtii muncii, la nivelul Bibliotecii universitare se
planifica si se executa controale curente i ierarhice.
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Capitolul 6
RESURSE

Art. 31. Resursele Bibliotecii universitare a Academiei Fortelor
Terestre ,Nicolae Bilcescu” sunt constituite, in principal, din
alocatiile de la bugetul de stat, sumele fiind prevazute distinct.

Art. 32. Ca biblioteca de drept public si din sistemul de invitimant,
sustinerea Bibliotecii universitare se poate realiza si cu alte venituri
provenind din:

(1) recuperarea documentelor distruse sau pierdute de utilizatori si
a celor gasite lipsa la inventar, conform Anexei nr. 1;

(2) aplicarea sanctiunilor pentru nerestituirca la termen a
documente]or de bibliotecd imprumutate de citre utilizatori;

(3) granturi obtinute pentru realizarea unor proiecte cu
participarea bibliotecii.

Fondurile constituite din sursele prevazute la aliniatele (2) si (3)
vor fi previzute in Bugetul de venituri proprii al Bibliotecii Academiei
Fortelor Terestre , Nicolae Bilcescu”.

Art. 33. In vederea dezvoltirii colectiilor, pentru serviciul de
difuzare a lucrdrilor elaborate de cadrele didactice, Biblioteca
universitard primeste din partea autorilor, ca donatie, la inceput un
volum si in plus céte un exemplar la fiecare tranga de 6-10 publicatii
valorificate.
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Capitolul 7
DISPOZITII FINALE

Art. 34. (1) In vederea realizarii unor proiecte de dezvoltare a
serviciilor oferite utilizatorilor, Biblioteca universitara coopereazi cu
alte biblioteci din sistemul national — in special cu Biblioteca
universitard a Universitatii Nationale de Aparare ,,Carol I”, Biblioteca
Militard Nationala, Biblioteca Centrald universitard a Universitatii
»Lucian Blaga” din Sibiu i bibliotecile institutiilor cu care Academia
Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” a incheiat acorduri bilaterale,
precum si cu alte institufii §i organizatii de drept public sau de drept
privat.

(2) Personalul Bibliotecii unjversitare ia parte in mod sistematic la
activititi cu participare nationald — seminarii, prezentari, consfatuiri,
schimburi de experientd etc. — organizate in cadrul Asociatiei
Bibliotecarilor din invatamant — Romania, a Federatiei Asociatiilor de
Bibliotecari din Romania etc., in scopul perfectionarii profesionale, ca
activitate complementara celei din sistemul institufionalizat de
pregdtire in domeniul biblioteconomiei i stiintei informarii.

Aprobat cu Hotardrea Senatului universitar nr. 299 din data de 18.07.2014.
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Anexa nr. 1
[art. 32 (1)]
METODOLOGIA
de recuperare a documentelor pierdute, distruse
ori deteriorate de utilizatori sau gisite lipsa la inventar

L. Dispozitii generale

Art. 1. Prezenta metodologie reglementeazi modalititile de
recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate de
utilizatori sau gasite lipsd la inventar.

Art. 2. La fixarea cuantumurilor taxelor percepute se fine cont, in
principal, de interesul institutiei pentru pastrareca fondului documentar
si a intregului patrimoniu material de care dispune, de valoarea
informationald a documentelor, numarul de exemplare existent in
evidentd, vechimea acestora, uzura fizica §i morala, gradul de repetare
a infractiunii.

II. Recuperarea documentelor pierdute ori distruse de
utilizatori sau gasite lipsi la inventar

Art. 3. In cazul documentelor din colectiile uzuale ale Bibliotecii
universitare — conform Legii nr. 334 art. 40 (6) — bunurile culturale
comune se recupereaza prin:

a) un exemplar identic cu cel pierdut sau distrus, ori o editie noua
a aceluiasi document;

b) un exemplar reprografiat in aceleasi conditii cu documentul
respectiv (dimensiuni, legare, color/alb-negru etc.), cu aprobarea
scrisd a sefului bibliotecii, daca se apreciaza — in spiritul autonomiei
universitare administrative asupra patrimoniului pus la dispozitie — ca
documentul nu poate fi procurat in conditiile de la punctul a), iar un
exemplar astfel realizat este mai eficient decat utilizarea contravalorii
sale pentru dezvoltarea colectiilor;

c¢) achitarea contravalorii documentului, respectiv valoarea de
inventar actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi
(pe baza datelor Institutului National de Statistica), la care se adaugi o
suma echivalentd cu de 1-5 ori fata de pretul astfel calculat. Conform

art. 3 din Metodologia de recuperare a documentelor pierdute, We
NIy °

ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectirii ter:
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restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in
refeaua invatdmantului, precum si a precizarilor privind calculul
valoric al acestor documente aprobate prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4.626/2005, la fixarea cuantumurilor taxelor
percepute se tine cont de interesul institutiei pentru pastrarea fondului
documentar si a intregului patrimoniu de care dispune, de valoarea
culturald, stiintificd si de achizitie a documentelor. Conform art. 7 din
aceeasi Metodologie, in cazul documentelor din care biblioteca detine
un singur exemplar, recuperarea se face ca si pentru documentele
uzuale, dar sumele vor fi calculate, dupi caz, la tarif maxim.
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Anexa nr. 2
[art. 14 (3, b)]

ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplarul nr.
U.M. 01512 SIBIU

APROB
COMANDANTUL U.M. 01512 SIBIU
General de brigada,

prof-univ.dr.ing. Ghiti BARSAN

PROCES-VERBAL
DE CONSTATARE/RECEPTIE A DONATIILOR

Incheiat azi ....o.ooeeeveerevererrenns la U.M. 01512 SIBIU.
Comisia numita prin O.Z.U. nr. ................ in componenta:
Presedinte: ........coooveeiiiiiieeeieeeiic e
Membri:  ..oianauinainsinississsisaisisiiaa
a verificat bucata cu bucati CARTILE DONATE fondului bibliotecii
universitare de catre domnul

Nr. Autor / Editura/ | Nr. | Nr. Valoare
crt.] Titlul cirtii  |An aparitie| pag. | ex. | """ | in RON
1

Fata de cele constatate mai sus, comisia propune inregistrarea
in evidenta contabila §i operativa a lucrarilor donate.

Prezentul proces-verbal a fost intocmit in trei exemplare cu
urmadtoarea destinatie:

Exemplarul 1 —1la U.M. 01512 SIBIU

Exemplarul 2 — la donator

Exemplarul 3 - la biblioteca

Presedinte:

Membri:
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