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ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
~NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

DISPOZITIE

PENTRU APROBAREA
REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A BIBLIOTECII UNIVERSITARE
COMANDANTUL (RECTORUL) ACADEMIEI FORTELOR TERESTRE
,NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU,
in baza:
Legii bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordinului ministrului apararii nr. M 23 din 17.02.2014;
Ordinului ministrului culturii nr. 2062/09.06.2000;
Ordinului ministrului culturii nr. 2338/26.07.2004;
Ordinului ministrului educatiei si cercetdrii nr. 4.626/21.07.2005;
Ordinului ministrului educatiei §i cercetarii nr. 5286/12.11.2004,

AN A bi

emite prezenta dispozitie:

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii
Universitare, care intrd 1n vigoare la data de 07.11.2024.

Art. 2. La aceeasi datd se abrogd Regulamentul de organizare si
functionare a Bibliotecii Universitare din 01.08.2014.

Art. 3. Documentul va fi tiparit in Editura Academiei Fortelor Terestre
,Nicolae Bélcescu” din Sibiu si difuzat prin grija Bibliotecii Universitare a
Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Bilcescu” din Sibiu.

——

ANTUL(RECTORUL)
ACADEMIEI FORTELOR TERES¥RE ,NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

General de brigada I"“ ”’1

prof uxiv,dr. g, Ghitd BARSAN
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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Biblioteca Universitara a Academiei Fortelor Terestre
,»Nicolae Balcescu” din Sibiu, denumiti in continuare Biblioteca Universitara, este
structura infodocumentard si cultural-stiintifica specializata a institutiei, care
participd la logistica didactica a procesului de invatamant si cercetare stiintifici,
prin gestionarea bazei documentare si de informatii necesare, realizarea valorificarii
si comunicdrii acestora, facilitarea accesului diversificat si rapid la toate
categoriile de surse si servicii pentru utilizatori.

(2) Biblioteca Universitara este biblioteca:

a) de drept public — dupa forma de constituire si administrare a
patrimoniului;

b) fara personalitate juridicd — dupa forma de organizare;

c¢) de tip enciclopedic si specializat, pe domenii — dupi structura
colectiilor sale.

(3) Activitatea Bibliotecii Universitare se desfisoara in afara oriciror
angajari partizane de ordin politic, ideologic sau religios.

Art. 2. Biblioteca Universitara functioneazi in consonantd cu prevederile
urmatoarelor acte normative:

(1) Legea bibliotecilor nr. 334/2002, modificatd si republicati in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea I nr. 132/2005;

(2) Legea invatamantului superior nr. 199 din 04 iulie 2023;

(3) Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor §i drepturile conexe,
actualizata prin Legea nr. 285 din 23 iunie 2004;

(4) Regulamentul-cadru de functionare a bibliotecilor universitare din
sistemul national, aprobat prin Ordinul nr. 3.944/2003 al ministrului educatiei si
cercetarii;

(5) Ordinul privind aprobarea Regulamentului pentru  imprumutul
interbibliotecar (nr. 2.338/2004 al M.C.C. si nr. 5.286/2004 al M.E.C.), publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 35/2005;

(6) Ordinul ministrului  educatiei nationale nr. 4.626/2005 privind
aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate §i de taxare a serviciilor §i a nerespectdrii termenelor de restituire a
publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in refeaua invdidmantului,
precum si a Precizdrilor privind calculul valoric al acestor documente;

(7) Ordinul ministrului culturii nr. 2.062 din 09 iulie 2000 — Normd
metodologica privind evidenta, gestionarea §i inventarierea documentelor
specifice bibliotecilor publice;
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(8) Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 23 din 17 februarie 2014
pentru aprobarea Instructiunilor privind functionarea bibliotecilor in Armata
Romaniei,

(9) Procedura operationala privind achizitia de publicatii monografice
tipdrite, publicatii monografice in format digital §i publicatii seriale in
Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” Sibiu — COD: P.P. — 01512 —
04.18 — 002,

(10) Dispozitia comandantului (rectorului) Academiei Fortelor Terestre
,, Nicolae Balcescu” din Sibiu pentru anul universitar 2024-2025;

(11) Carta Universitard a Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Bdlcescu”
din Sibiu, editia 2024,

(12) Codul civil.

CAPITOLUL 2
MISIUNE

Art. 3. (1) Biblioteca Universitara, parte integranta din sistemul national de
biblioteci, are in cadrul sistemului informational si educational militar un rol
cultural strategic si are ca principald misiune contributia la pregitirea
profesionald si cercetarea stiintifica realizatd in cadrul Academiei Fortelor
Terestre ,,Nicolae Bilcescu” din Sibiu, cresterea nivelului de intelegere a
problematicii asociate domeniului apararii si intretinerea spiritului civic si al
atasamentului fatd de valorile nationale.

(2) In acest sens, Biblioteca Universitara:

a) constituie, organizeaza, prelucreazd, dezvoltd, disemineazid si
conservd colectii de carti, publicatii, alte documente specifice,
informatii si baze de date (indiferent de suport), in scop de informare,
cercetare, educatie sau recreere a principalilor utilizatori — studenti,
masteranzi, cursanti, cadre didactice si alte categorii de personal din
comunitatea universitara;

b) initiazd, organizeazd si desfasoard activitati culturale, inclusiv in
parteneriat cu alte institutii de profil sau prin parteneriat public —
privat.

(3) Ca parte integrantd a sistemului de Invadtdmant superior militar,
Biblioteca Universitarda este subordonatd prorectorului (loctiitor al
comandantului pentru Tnvatamant).

(4) Biblioteca Universitard poate realiza consortii pentru achizitia partajata
a surselor infodocumentare, pentru crearea si utilizarea in comun a catalogului
colectiv virtual al colectiilor proprii sau atrase.
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CAPITOLUL 3
ORGANIZARE

Art. 4. Biblioteca Universitard este structuratd in functie de volumul si
complexitatea activitatilor, de normele legale previzute pentru biblioteca
institutiei de invatamant superior si de cerintele de asigurare a calititii, conform
metodologiei ARACIS si organizatd pe sali specializate, in functie de
necesitatile utilizatorilor, astfel:

Parter: — sala Catalog Online;

— sala Stiinte Socio-umane;
— sala Informatica si Multimedia;
— depozit de Carte.
Etaj I: — sala Cursuri;

— sald Stiinte Militare;

— sala Sedinte;

— sala Colectii Publicatii Periodice;

— sala Istorie.

Etaj II: — sala Stiinte Economice, Politice si Juridice;

— sala Stiinte Tehnice si Literaturd Militara Neclasificata.

Art. 5. Biblioteca Universitard functioneazi sub autoritatea tutelard a
Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu, in al carei stat de
organizare este cuprinsid. Aceasta asigurd, potrivit autonomiei universitare si
normelor in vigoare, resursele financiare, baza materiald, conditiile de spatiu si
intretinere necesare pentru desfasurarea activitatii.

Art. 6. Activitatea Bibliotecii Universitare se desfisoara in baza Planului
cu principalele activitdti pentru anul calendaristic si a altor masuri stabilite la
nivelul institutiei.

Art. 7. Orarul Bibliotecii Universitare este stabilit in baza O.Z.U., dupi
cum urmeaza:

— luni - joi 07.30-20.00;

— vineri 07.30-18.00;

— sambata 09.00-13.00.

Acesta poate f1 modificat in functie de necesitatile institutiei, prin O.Z.U.
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CAPITOLUL 4
ACCESUL LA COLECTIILE BIBLIOTECII

Art. 8. Biblioteca Universitara, ca bibliotecd de drept public, ofera acces
gratuit la colectiile si bazele de date proprii.

Art. 9. Accesul la colectiile bibliotecii, pentru personalul, studentii,
masteranzii si cursantii Academiei Fortelor Terestre ,Nicolae Balcescu” din
Sibiu, se face pe baza permisului de acces, astfel:

(1) permisul de acces se elibereaza de catre structura de securitate;

(2) permisul de acces este personal si netransmisibil;

(3) permisul de acces este valabil pe o perioadd determinatd de timp, in
functie de categoria de utilizator;

(4) prin activarea fisei electronice de imprumut/restituire, utilizatorul isi
asumi raspunderea privind folosirea, pastrarea si restituirea documentelor
imprumutate sau consultate la sala de lectura, folosirea altor bunuri ale
bibliotecii si respectarea prezentului regulament.

Art. 10. Accesarea colectiilor bibliotecii se face in mod direct prin
studierea documentelor in incinta sililor de lecturd cu acces liber la raft sau,
indirect, prin imprumut.

(1) Imprumutul se face pe baza permisului de acces, pe fisa electronica.
Perioada de imprumut este diferitd, in functie de categoria de documente
imprumutate, astfel:

a) cursuri — 180 de zile;

b) carti, buletine, brosuri, reviste — 30 de zile;

¢) documente electronice din Cloud Library — 21 de zile;
d) literaturd militard cu caracter neclasificat — 90 de zile.

Termenul de imprumut poate fi prelungit cu 15 zile, numai daca publicatia
nu a fost solicitatd/rezervata de alti utilizatori.

(2) Utilizatorii au dreptul de a imprumuta un numar nelimitat de
documente, dar nu mai mult de un exemplar din fiecare titlu.

(3) Indiferent de numarul de exemplare si data ridicarii acestora, toti
utilizatorii Bibliotecii Universitare vor preda la incheierea anului universitar, la
plecarea in concediu sau misiuni indelungate etc., literatura imprumutatd, in
vederea pregatirii si desfasurarii verificarii anuale a existentei acestora.

(4) Biblioteca Universitara isi rezervd dreptul de a solicita Tnapoierea
documentelor inaintea termenului legal, in situatii deosebite: operatiuni de
verificare si control ale fondurilor gestionate, publicatii intens solicitate etc.

(5) Daca unele lucrari sunt foarte solicitate, iar numiérul volumelor este
insuficient, temporar, bibliotecarul responsabil poate stabili excluderea
documentului de la imprumut si consultarea exemplarelor numai in sala de
lectura.
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Art. 11. Accesul utilizatorilor la publicatiile unicate si la cele obtinute prin
imprumut interbibliotecar este limitat, indiferent de categoria de utilizatori.
Aceste publicatii pot fi consultate numai in sala de lecturd, sub supravegherea
personalului bibliotecii.

Art. 12. In vederea respectarii principiului necesitdtii de a cunoaste, pentru
colectiile si bazele de date ale bibliotecii, care contin informatii clasificate,
accesul este permis pe baza documentului in care este inscris nivelul de acces la
informatii clasificate.

CAPITOLUL 5
PATRIMONIUL BIBLIOTECII

Art. 13. Patrimoniul bibliotecii se constituie din totalitatea bunurilor aflate
in dotare: baza materiala, spatii, mobilier si colectii.

5.1. Baza materiala

Art. 14. Biblioteca Universitarda pune la dispozitia utilizatorilor
urmatoarele:

— 195 de locuri de studiu cu acces la Internet, in silile de lecturs;

— 5 sdli de lecturd cu posibilitatea consultarii colectiilor bibliotecii
aflate in sistemul accesului liber la raft;

— sald cu 6 sisteme ,,all in one” pentru consultarea catalogului online si
a celorlalte resurse electronice;

— sala Informatica si Multimedia dotata cu: 30 laptopuri, 30 casti audio,
3 televizoare conectate in retea, care oferd posibilitatea studiului
individual sau pe grupe de studiu interactiv;

— depozit de carte;

— sald de consiliu cu 10 sisteme ,,all in one”, cu acces la Internet,
10 casti audio cu microfon si un televizor in retea;

— sald de informare si documentare, destinatd consultarii colectiilor
periodice;

— 3 infodesk-uri pentru accesarea catalogului online si a platformei
Cloud Library, dispuse la fiecare nivel al bibliotecii;

— 2 (doud) multifunctionale;

— scanner profesional de carte, pentru scanarea si digitalizarea unei
game extinse de materiale, pus la dispozitia utilizatorilor in cadrul
punctului de lucru Self Scan-Copy-Print; procedura de folosire este
prevdzutd in Anexa nr. 1;

— televizor 75 inch pentru prezentarea cartilor nou 1ntrate/m fondul
bibliotecii si a popularizirii evenimentelor spec1ﬁce 4 il

\
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— sterilizator de carte;

— scanner de carte pentru digitizarea fondului de documente;

— statie de autocirculatie Self Check pentru imprumut/restituire fara
asistenta;

— spatiu expozitional.

5.2. Colectii

Art. 15. Colectiile bibliotecii reprezinta totalitatea documentelor si
materialelor purtitoare de informatii, intrate si organizate dupd criterii specifice
domeniului biblioteconomic.

(1) Colectiile Bibliotecii Universitare sunt constituite din urmatoarele
categorii de documente:

a) documente tiparite — carti, cursuri, buletine, reviste, brosuri si
periodice;

b) documente electronice — carti audio, carti digitale, periodice
electronice si baze de date;

¢) literatura militara neclasificatd;

d) alte documente de biblioteca.

Art. 16. Organizarea colectiilor in Biblioteca Universitard este in sistem
de acces liber la raft, in sili specializate impartite pe domenii ale cunoasterii,
ceea ce permite regasirea rapida a documentelor.

Sistemul de asezare, clasificarea si indexarea documentelor se fac conform
CZU (Clasificare Zecimald Universala).

Catalogarea in sistem automatizat se realizeaza iIn OPAC (Online Public
Access Catalog). Acesta ofera accesul simultan atét la catalogul alfabetic, cat si
cel sistematic, filnd un mijloc facil si sigur de orientare si informare asupra
colectiilor bibliotecii.

Art. 17. Dezvoltarea colectiilor

Biblioteca Universitarda isi dezvolta permanent colectiile de documente
prin:

a) achizitie — pe baza cererilor primite de la facultati/departamente
(Anexa nr. 2), in raport cu programa de invatdmant si in limita resurselor
financiare alocate, cu respectarea principiilor utilizdrii eficiente a fondurilor
publice, a transparentei si a tratamentului egal, 1n conditiile legii;

b) transfer — prin publicatiile repartizate, editate si tiparite in interiorul sau
in afara institutiei, sau preluate de la alte unitati militare;

¢) schimb interbibliotecar;

d) acceptarea unor lucrdri care se incadreaza in domeniile de interes ale
institutiei, de la persoane fizice sau alte entitéti, pe baza unui proces-verbal de
receptie bunuri (Anexa nr. 3).
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Art. 18. Evidenta colectiilor se face in sistem traditional si/sau
informatizat, astfel:

a) evidenta globala in RMF (Registrul de miscare a fondurilor)/in sistemul
de management informatizat Libertys5;

b) evidenta individuala, in Registrul de inventar — pentru documentele cu
caracter liber la publicare, respectiv Registrul pentru evidenta literaturii militare
— pentru literatura militara neclasificata;

c) evidenta pentru abonamente/gratuititi periodice — in sistem
informatizat.

Art. 19. Gestionarea colectiilor

(1) Colectiile Bibliotecii Universitare sunt structurate in:

a) colectii de baza — destinate consultirii in sala de lectura;
b) colectii uzuale — destinate imprumutului.

Biblioteca, in totalitatea sa, se constituie in gestiune. Publicatiile se
inregistreazd in gestiune/registru de inventar pe baza documentelor insotitoare,
in functie de modalitatea de primire (Nota de receptie si constatare de diferente,
Bon de predare — transfer, restituire, Aviz de insotire a marfii etc.).

(2) Literatura militard neclasificatd se inregistreazi in Registrul pentru
evidenta literaturii militare, pe baza adresei de insotire si se supune unor
proceduri restrictive, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, privind
protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii Nationale.

Transmiterea Intre unitati militare a literaturii militare se face pe baza de
adresd de insotire, cu mentionarea elementelor precizate in actele normative in
vigoare, privind protectia informatiilor clasificate in Ministerul Apararii
Nationale.

Art. 20. Comunicarea colectiilor se face prin:

a) acces direct, la raft, in sali de lectura;

b) acces indirect, prin imprumut;

¢) Imprumut interbibliotecar;

d) brosura Info documentare bibliografici;

€) prezentare in format electronic a noutitilor;

f) expozitii de carte;

g) informare bibliografica;

h) catalog online;

1) informare electronica;

J) alte baze de date.

Art. 21. Inventarierea colectiilor

Documentele aflate in colectiile Bibliotecii Universitare au statut de bunuri
culturale comune si sunt evidentiate in documente de inventar. Acestea se
inventariazd periodic, in functie de numarul de unititi de biblioteca detlrlq‘g_ in
conformitate cu prevederile legale. 0 :
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Inventarierea documentelor se face si la predarea/preluarea gestiunii sau in
caz de forta majora.

In caz de fortd majora, incendii, calamitati naturale, precum si mutari
succesive, sedii si locuri de depozitare improprii, conducerea bibliotecii poate
dispune scoaterea din evidentd a documentelor deteriorate sau distruse.
Propunerile de scoatere din evidentd, in asemenea situatii, se aproba de
ordonatorul de credite, potrivit legii.

Art. 22. (1) Recuperarea documentelor pierdute sau distruse, nerestituite
de utilizatori sau gésite lipsd la inventar, se face conform metodologiei
prezentatd in Anexa nr. 4.

Daci documentul nu poate fi recuperat in conditiile prevazute in
Anexa nr. 4, se recupereazi un exemplar reprografiat in aceleasi conditii cu
documentul pierdut, distrus sau deteriorat (dimensiuni, legare, color/alb-negru
etc.), cu aprobarea scrisd a bibliotecarului responsabil, daca se apreciaza ca un
exemplar astfel realizat este mai eficient decat utilizarea contravalorii sale
pentru dezvoltarea colectiilor.

(2) Literatura militard neclasificatd, deteriorata sau pierduta, se scade din
evidentd, conform Procedurii Operationale elaborate la nivelul academiei.

CAPITOLUL 6
FACILITATI SI SERVICII

Art. 23. Biblioteca Universitard oferd in timpul programului de
functionare, conform orarului zilnic:

— studiu si acces la Internet in salile de lectura si in Sala Informatica si
Multimedia;

— liste bibliografice si bibliografii la cerere;

— informare despre fondul de carte prin brosura Info documentare
bibliografica, cu aparitie periodica;

— consilierea utilizatorilor in folosirea tuturor resurselor oferite de
biblioteca (catalog online, baze de date, platforma Cloud Library si
alte facilitati puse la dispozitie);

— indrumarea utilizatorilor in vederea perfectionarii tehnicilor de munca
intelectuala;

— multiplicarea de documente;

— sterilizarea cartilor si a oricaror altor materiale documentare;

— prezentdri de carte, in format electronic;

— serviciu modern de Tmprumut si restituire a documentelor, cu
asistenta la statia bibliotecar sau fara asistentd, cu ajutorul unitatii de
autocirculatie Self Check, prin identificare cu cardul de acces;

— servicii de imprumut interbibliotecar;
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— efectuarea de abonamente la presa militara si civil;

— acces gratuit, pe bazi de user name si parola, la catalogul online si la
fondul de carte electronicd (ebook-uri si audio book-uri) de pe
platforma Cloud Library;

— aplicatii gratuite pentru mobil, pentru accesarea catalogului online, a
fisei electronice personale si a platformei Cloud Library;

— serviciu de suport pentru utilizatori, prin formularul digital ,,intreaba
un bibliotecar” aflat pe sistemul informatizat Liberty5;

— serviciu de informare a utilizatorilor, prin e-mail, despre noutitile
intrate in fondul bibliotecii si despre alte subiecte de interes.

Art. 24. Ca aplicatii informatice, sunt puse la dispozitie:

— un catalog online care poate fi accesat, prin intermediul celor 6
sisteme ,,all in one” dispuse in Sala Cataloagelor, dar si din afara
bibliotecii, la adresa: www.armyacademy.ro/biblioteca/php;

— softul Liberty 5 — sistem informatizat pentru biblioteci;

— platforma online Cloud Library ce poate fi accesati la adresa:
https://ebookyourcloudlibrary.com/library/bafts/Featured;

— aplicatia Liberty Link pentru accesarea de pe telefon a fisei
electronice personale, pentru evidenta imprumuturilor/restituirilor,
pentru accesarea catalogului online si a altor facilitati oferite;

— aplicatia Cloud Library pentru accesarea colectiilor electronice;

— biblioteca digitala aflatd pe platforma E-learning a academiei, ce
poate fi accesatd la adresa: https://elearning.armyacademy.ro/www/
biblio_index.php.

Art. 25. Biblioteca Universitard oferd servicii de imprumut interbibliotecar
intern, in scopul asigurarii dreptului fundamental al cetdteanului la informatie si
cunoastere.

(1) Imprumutul interbibliotecar se realizeazi intre biblioteca furnizoare si
biblioteca beneficiara, pe baza cererii de imprumut (formular standardizat).
Perioada de imprumut a documentului este de minimum 20 de zile calendaristice
din momentul expedierii sau in functie de termenul fixat de catre biblioteca
furnizoare. Consultarea documentelor imprumutate se face numai in sala de
lecturd; cererea de prelungire a perioadei de imprumut a documentelor se face
inainte de expirarea termenului stabilit.

(2) Biblioteca Universitard, ca bibliotecd furnizoare, decide in toate
cazurile dacd documentul solicitat poate fi imprumutat si poate transmite
bibliotecii beneficiare copii pentru cele exceptate de la imprumut, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

(3) Imprumutul interbibliotecar intern se face cu titlu gratuit.
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CAPITOLUL 7
CONDUCERE SI PERSONAL

Art. 26. (1) Conducerea Bibliotecii Universitare este asigurati de o
persoand, stabilitd prin O.Z.U., care organizeazi, planificd si controleaza
intreaga activitate.

(2) Bibliotecarul responsabil:

a) raspunde de functionarea acesteia, asigurdnd integritatea
patrimoniului si punerea in valoare a intregului fond infodocumentar;

b) elaboreazi documentele pe linia controlului managerial, autoevaludrii
si orice alte documente cerute pe linie ierarhica;

¢) elaboreaza fisele posturilor si intocmeste evaludrile anuale ale
personalului bibliotecii;

d) actualizeazi Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii,
procedurile operationale ce tin de activitatea structurii;

e) intocmeste documentatiile necesare, in vederea achizitionarii tuturor
materialelor care vor face parte din gestiunea bibliotecii;

f) efectueazi receptia cantitativa si calitativd a tuturor materialelor ce
intrd in evidenta bibliotecii;

g) organizeazi inventarierea si intocmeste procesele-verbale de
declasare si casare;

h) tine evidenta pe registre de inventar a intregului fond de documente;

i) participd la dezvoltarea fondului de documente, prin schimb
interbibliotecar si prin receptia publicatiilor primite de la persoane
fizice sau institutii.

Art. 27 (1) Biblioteca Universitard este incadratd/deservitd de personal de
specialitate (bibliotecari si informatician), conform statului de organizare a
institutiel.

(2) Personalul Bibliotecii Universitare are urmétoarele atributii:

a) dezvoltarea colectiilor;

b) evidenta si organizarea colectiilor;

¢) prezervarea si conservarea colectiilor;

d) catalogarea si indexarea colectiilor;

) comunicarea colectiilor din salile de lectura si din depozitul de carte;

f) disponibilizarea documentelor din depozit;

g) onorarea solicitérilor bibliografice;

h) perfectionarea profesionala;

i) activititi de management, marketing §i administratie in cadrul
bibliotecii;

j) promovarea institutionala prin activitati si evenimente;
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k) participarea la activitati cultural-educative;
1) gestionarea si actualizarea catalogului informatizat si a celorlalte baze

de date;

m)administrarea tuturor sistemelor informatice din biblioteca;

n) intocmirea statisticilor referitoare la numarul de cititori, circulatia
documentelor, accesari ale bazelor de date, precum si alte statistici

solicitate

O, B

(3) Alte atributii si competente ale personalului se stabllesc prin fisa
postului, intocmitd conform structurii organizatorice de seful nemijlocit si
aprobata de comandantul (rectorul) Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Bilcescu”
din Sibiu.

(4) Personalul de specialitate din Biblioteca Universitard are statut de
personal didactic auxiliar.

Art. 28. Angajarea, promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie si
destituirea personalului bibliotecii se realizeazi in conformitate cu prevederile
legale.

Art. 29. (1) Pregatirea personalului Bibliotecii Universitare se face potrivit
actelor normative in vigoare, in scopul formarii sau dezvoltarii unor abilitati
deosebite, dupa caz: capacitate de analiza si sinteza; spirit organizatoric, euristic
si de echipd; inteligenta practicd; initiativa; perceptie spatiald si orientare rapida;
anticiparea nevoilor reale ale utilizatorilor; solicitudine; aptitudini numerice,
birotice si estetice.

(2) In cadrul programelor de pregatire se va asigura, dupa caz, cunoasterea
si insusirea tehnologiilor speciale pentru desfiasurarea activitdtii: tehnici de
conducere, diagnosticare, analiza, evaluare sau comunicare, relatii cu publicul;
organizarea fluxurilor informationale, de stocare si regésire a informatiei;
gestiunea resurselor; produse software de biblioteca; evidentd operativa
cantitativ-valorica; folosirea cunostintelor minimale de limbi striine.

Art. 30. (1) Personalul Bibliotecii Universitare a Academiei Fortelor
Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu are drepturile si obligatiile conform
prevederilor legale ale statutului acestora.

(2) Pentru conditiille de muncd, personalul bibliotecii beneficiazi de
compensari, potrivit actelor normative in vigoare.

(3) Personalul din biblioteca beneficiaza de distinctii si premii in conditiile
legii, 1a recomandarea conducerii bibliotecii.

Art. 31 (1) Controlul activitatii Bibliotecii Universitare se face, conform
reglementarilor in vigoare, de céatre Biroul Traditii, Culturad si Heraldlca dm

Statul Major al Apararii. Ay
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(2) In scopul identificirii eventualelor disfunctionalitati in organizarea si
desfisurarea activitatilor biblioteconomice si pentru a aplica, in cunostinta de
cauzd, cele mai adecvate corectii necesare imbunatatirii calitdtii muncii, la
nivelul Bibliotecii Universitare se planificd si se executd controale curente si
ierarhice.

CAPITOLUL 8
UTILIZATORII BIBLIOTECII

Art. 32. Principalii utilizatori ai Bibliotecii Universitare sunt: studentii,
masteranzii, cursantii si personalul militar si civil al academiei.

Art. 33. Elevii liceelor militare au acces online la bazele de date: catalog
online si platforma Cloud Library.

Art. 34. Personalul armatei, personalul militar in rezerva si in retragere,
veteranii, invalizii si viduvele de razboi, membrii familiilor acestora, precum si
veteranii si invalizii din teatrele de operatii si urmasii acestora au acces liber in
biblioteca, la sala de lectura.

Art. 35. Accesul la colectiile bibliotecii, pentru persoanele fizice din afara
armatei, se aprobd de cdtre comandantul/seful structurii in cadrul careia
functioneaza biblioteca, in urma solicitarii scrise pe care acestea o fac, in care se
precizeazi perioada, nevoile de informare si/sau documentare, precum si datele
de contact. Dupd aprobarea solicitédrii, acestora li se comunicd conditiile
accesului in unitate si in biblioteca, in spatiile destinate studiului. Studiul
documentelor se face doar la sala de lectura.

Art. 36. Obligatiile utilizatorilor in Biblioteca Universitara si fata de
colectiile acesteia sunt urmatoarele:

(1) In silile de lectura:

a) sa aiba la intrarea in biblioteca o tinuta decenta;

b) si foloseasca doar permisul de acces propriu;

c) sa foloseascd locurile special amenajate pentru depozitarea bagajelor
si a hainelor;

d) sa verifice, la primirea publicatiilor, starea lor fizicad i sd semnaleze
eventualele deteriorari (pagini rupte sau lipsa, sublinieri);

e) si protejeze documentele pe care le primesc sau le consultd, sd nu
facd Insemnari, sublinieri sau sa desprinda pagini;

f) sa nu schimbe exemplarele imprumutate, care au acelasi titlu, cu alt
utilizator, deoarece acestea au numere de identificare diferite;

g) si respecte termenul de restituire a documentelor si modalitatea
stabilita pentru prelungirea acestora;

h) si se comporte civilizat fatd de personalul bibliotecii si ceilalti
utilizatori;
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1) sarespecte linistea, ordinea si curatenia in localul bibliotecii;

j) sa foloseascd telefoanele mobile pe modul silentios pentru a nu-i
deranja pe ceilalti cititori;

k) sa utilizeze in mod adecvat colectiile, aparatura, mobilierul si celelalte
bunuri ale bibliotecii, fara a produce deteriorari sau sustrageri;

1) sd@ prezinte bibliotecarului de serviciu, la intrarea in sala de lectura,
publicatiile care nu apartin fondului bibliotecii.

(2) In sala Informatici si Multimedia:

a) sa utilizeze sistemul audio al calculatoarelor, respectand integritatea
echipamentului si linistea in biblioteca;

b) sa apeleze la personalul bibliotecii, in cazul constatérii unor nereguli
la calculatoare si in niciun caz sa nu aducd modificari in configuratia
acestora;

c) este interzisd cu desdvarsire schimbarea elementelor hardware sau a
accesoriilor calculatoarelor;

d) este interzisd salvarea si instalarea fisierelor executabile, a
programelor, cat si schimbarea setarilor initiale ale calculatoarelor;

€) este strict interzisd accesarea site-urilor cu caracter pornografic,
ofensator sau defaimator, imorale ori indecente;

f) este interzisa folosirea contului unui alt utilizator.

(3) Deteriorarea bunurilor materiale, precum si alte daune aduse
patrimoniului bibliotecii se sanctioneaza conform prevederilor legale in vigoare.

CAPITOLUL 9
RESURSE

Art. 37. Resursele Bibliotecii Universitare a Academiei Fortelor Terestre
,»Nicolae Balcescu” din Sibiu sunt constituite, in principal, din alocatiile de la
bugetul de stat, sumele fiind previzute distinct.

Art. 38. Ca biblioteca de drept public si parte a sistemului de invitimant,
sustinerea Bibliotecii Universitare se poate realiza si cu alte venituri provenind
din recuperarea documentelor pierdute, distruse ori deteriorate de citre
utilizatori si a celor gasite lipsa la inventar, conform Anexei nr. 4.

Fondurile astfel constituite nu se impoziteaza si se evidentiazi ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.
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CAPITOLUL 10
DISPOZITII FINALE

Art. 39. (1) In vederea realizirii unor proiecte de dezvoltare a serviciilor
oferite utilizatorilor, Biblioteca Universitard colaboreazi cu alte biblioteci din
sistemul national: Biblioteca Universitatii Nationale de Aparare ,,Carol I7,
Biblioteca Militard Nationala, Biblioteca Universitatii ,,Lucian Blaga” din Sibiu
si bibliotecile institutiilor cu care Academia Fortelor Terestre ,Nicolae
Balcescu” din Sibiu a incheiat acorduri bilaterale, precum si cu alte institutii si
organizatii de drept public sau de drept privat.

(2) Personalul Bibliotecii Universitare poate participa la activita{i organizate
pe plan national si international: seminarii, prezentari, consfétuiri, schimburi de
experientd etc., activitati organizate in cadrul Asociatiei Bibliotecarilor din
Romania, in scopul perfectiondrii profesionale, ca activitate complementard
celei din sistemul institutionalizat de pregatire in domeniul biblioteconomiei si
stiintei informarii.

Art. 40. Anual, in ziua de 23 Aprilie, declaratd prin Hotérarea Guvernului
Romaniei nr. 293/2005 ca ,,Ziua bibliotecarului din Roménia”, se vor desfasura
manifestiri ocazionate de acest eveniment, expozitii de carte, precum si alte
activitati cu tematica specifica.

Art. 41. Biblioteca Universitard poate fi vizitata de cétre persoane individuale
sau grupuri organizate, cu aprobarea conducerii Academiei Fortelor Terestre
,.Nicolae Bilcescu” din Sibiu; vizitatorii vor fi insotiti de personalul bibliotecii.

Aprobat in sedinta Senatului Universitar din data de 07.11.2024.
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Anexa nr. 1

PROCEDURA DE FOLOSIRE
A PUNCTULUI DE LUCRU SELF SCAN-COPY-PRINT

. Pentru accesarea calculatorului, utilizatorii vor folosi contul individual,
autentificandu-se cu nume de utilizator si parola.

. Utilizatorii pot scana doar documente cu continut liber la publicare, din
fondul de baza al bibliotecii.

. Rezultatul scandrii se salveazd pe calculator in folderul Scan de pe
desktop.

. Utilizatorii pot lista/copia doar documente care sunt necesare in procesul
de Invatamant, in limita a 20 de pagini/utilizator.

. Este interzisd scanarea, copierea, listarea documentelor care fac parte
din categoria literaturii militare neclasificate si clasificate.

. Scanarea, copierea si listarea documentelor sunt permise cu respectarea
prevederilor Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile
conexe.
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Anexa nr. 2

CERERE PENTRU ACHIZITIA DE PUBLICATII

Facultatea

Departamentul
S Autor Titlu Edituri A’} . Pl.‘eg D Valoare
crt. aparitie | unitar | ex.

Decan Director departament
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Anexanr. 3

ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplarul nr.
U.M. 01512 SIBIU

APROB
COMANDANTUL U.M. 01512 SIBIU

General de brigada A
prof.univ.dr.ing. Ghita BARSAN

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE A BUNURILOR MOBILE

Incheiat azi ....ccoo..oovrvvvverrrienneee, la U.M. 01512 SIBIU.
Comisia este numitd prin O.Z.U. 1. ......coevvveeeveeennne.e.
L T o O
MembIi: oo
Comisia a verificat bucata cu bucatda publicatiile ce vor face parte din
fondul Bibliotecii Universitare primite de 1a ........c..ccocoeeviieeiiveeeeeenene
Nr. _Autor/ ) Editur_a/' Nr. Nr. P U Valoare in OBS.
crt. Titlul cértii An aparifie | pag. | ex. RON
1

Fatd de cele constatate mai sus, comisia propune inregistrarea publicatiilor
in evidenta contabila si operativa.

Prezentul proces-verbal a fost intocmit in doud exemplare, cu urmitoarea
destinatie:

Exemplarul 1 — la Biroul Asigurare Materiale de Intendenta si CL

Exemplarul 2 — la Biblioteca Universitara

Presedinte:
Membri:
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Anexa nr. 4

METODOLOGIA
de recuperare a documentelor pierdute,
distruse ori deteriorate de utilizatori
— Extras din Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4626/2005 —

JArt. 6. In cazul documentelor care fac parte din colectiile uzuale ale
bibliotecii, bunuri culturale comune, se recupereazd un exemplar identic cu cel
pierdut sau distrus, ori o editie noud a aceluiasi document sau se achita
valoarea de inventar a documentului, actualizatd cu aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adaugad o sumd echivalentd cu de 1-5 ori fatd de preful
astfel calculat ™.

,Art. 7. In cazul documentelor bunuri culturale comune, din care
biblioteca detine un singur exemplar, recuperarea se face ca §i pentru
documentele uzuale, dar sumele vor fi calculate, dupa caz, la tarif maxim”.

LArt. 9. Pentru documentele deteriorate prin subliniere, sustragere de
pagini sau sub orice altd formd, utilizatorii vor suporta cheltuielile de
reconditionare §i de reintegrare, in circuitul bibliotecii, a documentelor
respective”.
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Corectura:

Eliza GLIGOREA
Tehnoredactare computerizata:

Gabriela DAVID
Multiplicare:

Florin CUNTAN
Finisare:

Valentin BRASOVEANU

Iulian CRETU

= Editura Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu”
1143/07.11.2024, C 212
— Gratuit —
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