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1. SCOP
Orientarea activitafii personalului nominalizat pentru efectuarea controlului financiar

preventiv a activitatilor specifice programului Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

- efectuarea operatiunilor financiar-contabile, in concordanta cu legislatia nationald, normele

interne ale M.Ap.N. si cele specifice UE;
- intocmirea bilanturilor financiare conform prevederilor in vigoare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:
a) Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021

de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si
de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;
b) Memorandumul Guvernului Romaniei nr. 10951/2013.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Abrevieri

M.Ap.N. Ministerul Apararii Nationale;

S.M.E.T. Statul Major al Fortelor Terestre;

MEN Ministerul Educatiei Nationale;

AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu™;

BPRI Biroului Programe si Relatii Internationale (Erasmus+);

BE+ Biroul Erasmus+;

B Protectia informatiilor clasificate;

CDC Compartimentul documente clasificate;

ANPCDEFP Agentif_:l 'N.a;ionalué _pentru 'Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formadrii Profesionale.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

e, Descriere activitate Responsabil .Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
raport
Minim 12 zile | termediar/
Aproba actul de constatare in ek ANPCDEFP,
inainte de

urma controlului financiar control financiar

termenul stabilit

preventiv intermediar preventiv
deAbECOEEE intermediar/
Comandant iy LD
(rector)  |[Minim 12 zile | F2POTt
Aproba actul de constatare in —— fina/ANPCDEFP
urma controlului financiar nante .... | control financiar
preventiv final temis stabilit preventiv
de ANPCDEFP final/AFTNB
Conform

In caz de nereguli, numeste o

L revederilor
comisie de control p

legale

A . Minim 13 zile
Verifica actul de constatare in =
Coordonator | inainte de

urma controlului financiar -
revenfiv difermediar Erasmus+ termenul stabilit
p de ANPCDEFP
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N Descriere activitate Responsabil .Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
Contractul
financiar intre
AFT si
5 Gestioneaza resursele financiare Coordonator Permanent ANPCDEFP;
* | destinate Programului Erasmus+; Erasmus+ Reglementarile
elaborate de
catre
ANPCDEFP.
Verifica fluxul de numerar necesar
6. . Permanent
Programului Erasmus+;
B o . Maxim 5 zile
Verifica virarea sumelor in e
; , inainte de
7. | conturile personalului care TI——
urmeaza sa participe la mobilitéti ooy
cazd sap e Lo mobrtlE mobilitatilor
s . Minim 15 zile
Intocmeste actul de constatare in . Act de
] : inainte de
8. | urma controlului financiar .... | constatare/
- ; termenul stabilit
preventiv intermediar de ANPCDEEP AFTNB
Responsabil - :
% = . Minim 15 zile
Intocmeste actul de constatare in financiar |, . Act de
) . inainte de
9. | urma controlului financiar ... | constatare/
preventiv final terpmienul sthilit AFTNB
de ANPCDEFP
In caz de nereguh propune Conform
comandantului (rectorulu) :
10. o : i prevederilor
constituirea unei comisii de
legale
control
Respecti regulile Conform
11. | PIC in elaborarea documentelor Permanent prevederilor
specifice Programului Erasmus+. legale

6. RESPONSABILITATI

Documentele se intocmesc in baza si in formatele precizate de ANPCDEFP.
Termenele limita sunt dupa cum urmeaza:
- virarea sumelor de bani in conturile beneficiarilor de granturi Erasmus+ cu maxim 7 zile

inainte de inceperea mobilitatilor;
- elaborarea actului de constatare in urma controlului financiar preventiv intermediar cu

minim 15 zile inainte de termenul stabilit de ANPCDEFP;
- elaborarea actului de constatare in urma controlului financiar preventiv final cu minim 15

zile inainte de termenul stabilit de ANPCDEFP.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

5diné6

Numirul 2 Semnitura

Nr. .. - .. Data S Descrierea o .
Editie Data editie Revizie st paginii : .. | conducitorului

crt. 2 reviziel 5 modlﬁcﬁru % g

modificate microstructurii
0 1 2 4 5 6
1.
2.
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

NECLASIFICAT

Aviz nefavorabil

Aviz favorabil

N Inlocuitor sau
1 Microstructura delegat /
crt. prenumele sefului i i Semnatura Semnaturd | Data
: T mputernicit
microstructuri

j [

2.

3.

9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE

NE: scop‘u'ul” Microstructura/Persoana .Datfl ..
crt. difuzirii difuzarii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB

2. | aplicare

BPRI, Responsabil financiar

3. | evidenta

Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM

10. ANEXE
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