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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri il reprezintd pregitirea personalului AFTNB in vederea derulérii

in conditii optime a si mobilitatilor de studenti, cadre didactice, instructori militari si alte categorii
de personal din AFTNB in cadrul Programului Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operationald se aplica pentru pregitirea personalului AFTNB care a fost

selectionat sa participe la mobilitati in cadrul Programului Erasmus+.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a.

@ e ap

Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021
de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;

Reglementarile elaborate de catre Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale;

Carta Erasmus pentru invatimantul superior;

Ghidul Programului Erasmus+;

Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

Acorduri interinstitutionale semnate intre AFTNB si universitatile partenere;

Regulamentul privind mobilitatile outgoing in cadrul Programului Erasmus+ in Academia
Fortelor Terestre;

Calendarul activitatilor desfasurate pentru informarea cadrelor
didactice/instructorilor/studentilor cu privire la activititile internationale cuprinse in cadrul
Programului Erasmus+, a Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri si a altor

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Abrevieri
g_l; Abrevierea Termenul abreviat
1. | PO Procedura operationala
2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu
3. | BPRI Birou Programe si Relatii Internationale (Erasmus+)
4 | ANPCDEFP Agentig Na}ionale‘tv P(?ntru Pr_ograme Comunitare in Domeniul
Educatiei i Formarii Profesionale
5. | SMFT Statul Major al Fortelor Terestre
6. | CPM Centrul de Pregatire Militara
7. | SMS Student Mobility for Studies — mobilitati de studiu
8. | SMP Student Mobility for Traineeship — mobilitati de practica
9. |STA Staff Mobility for Teaching — mobilitati de predare
10. | STT Staff Mobility for Training — mobilitédti de formare/instruire
11. | LA Learning Agreement (pentru mobilitatile de studiu, practica)
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd descrie activitdtile care trebuie avute in vedere pe timpul deruldrii
mobilitatilor de studiu, practica, predare sau formare/instruire din cadrul Programului Erasmus+,

la nivelul institutiei noastre.

ey Descriere activitate Responsabil ‘Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
Inainte de mobilitate
Formulare de
inregistrare,
Learning
Agreements,
- . Declaratia
Intocmirea documentelor e :
G Referent 60 zile Tnainte | pentru evitarea
1. necesare derularii - e 5 "y
o institutional de mobilitate | dublei finantari,
mobilitatilor s
’ Declaratii pe
proprie
raspundere
Alte documente
necesare
. - Mini :
Inaintarea cdtre SMFT a Jim Sliile
. Comandant inainte de Raport pentru
2 raportului  pentru derularea . 4
e (rector) prima activitate
mobilitatilor -
mobilitate
Administrarea  platformelor
i ‘ary Mod i
3. anlize Bean?czary = m.’e 3 Coordonator Permanent
OLS (Online  Linguistic .
i : Erasmus+ s1
Support), Mobility Online d
referent =— .
Elaborarea contractelor o Minim 15 zile
; oo institutional . Contracte
4. financiare pentru beneficiarii inainte de P
de mobilitati mobilitate
Numirea unui responsabil de e 8
. . 15 zile inainte
5. delegatie pentru gestionarea Sef BPRI de mobilitate
mobilitatilor de studenti
Structurile
Pregitirea  §i  instruirea | responsabile, in - g
e . . ) Fisa colectiva
6. | participantilor cu privire la functie de . ’ i .
T : Minim 7 zile | de instruire
mobilitati specificul ..
' g inainte de
instructajului o
. , mobilitate -
Intocmirea rapoartelor de Raport virare
: : % Coordonator . .
T virare de  bani  citre bani, conturi
- A Erasmus+
beneficiarii de mobilitati bancare
Pe perioada mobilitatii
Verificarea rapoartelor
saptaméanale transmise de Corespondenta
8. |catre sefii de delegatii cu participantii la
(pentru mobilitatile Referent Séptamanal mobilitati
studentilor) institutional P
Pastrarea legaturii cu
9. institutiile partenere
in vederea derularii
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Termen

Nr. . .. . '
' Descriere activitate Responsabil ; Documente Obs.
crt. (timp alocat)
in condifii optime a
programelor de mobilitate
Verificarea completarii
testarilor in platforma online Maxim 10 zile
: o Coordonator 5
10. | OLS (Online Linguistic de la inceperea
o Erasmus+ e
Support) pentru mobilititile mobilitatilor
studentilor
Dupi finalizarea mobilititii
Intocmirea documentelor . .
ost-mobilitate (raport Masim.oile
pOSt-mob1 it Beneficiarii de de la Raport dupa
11. | narativ individual, Sy . : o
L . mobilitati intoarcerea din | mobilitate
documente justificative de bt
finalizare a mobilitétilor)
Completarea testarilor de Studentii ; .
A i g S Maxim 15 zile
limba striina in platforma beneficiari de dupi
12. | online OLS (Online mobilitati de P
e e o ¢ finalizarea
Linguistic Support) pentru studiu si de i
i : Y mobilitatii
mobilitatile studentilor practica ’
: ; 5 Maxim 10 zile
Transmiterea chestionarului .
) ) Beneficiarii de de la
13. | online din platforma n—— " :
) mobilitati intoarcerea din
Beneficiary Module -
mobilitate
Verificarea completarii
testarilor de limba straina in
platforma online OLS Saptamanal,
14 (pentru mobilitétile Coordonator dupa
" | studentilor) si a transmiterii Erasmus+ finalizarea
chestionarelor online din mobilitatilor
platforma Beneficiary
Module
Primirea si transmiterea Maxim 30 zile | Transcript of
15 rezultatelor mobilitatilor Referent dela records,
" | studentilor catre institutional finalizarea Certificate of
secretariatele facultatilor mobilitdtilor | attendance
Maxim 10 zile
lucratoare
dupa
Inaintarea raportului in urma Dl 28
S . Comandant mobilitatilor | Raport dupa
16. | deruldrii mobilitatilor cétre . : Ao
(rector) (in functie de | activitate
SMFT
raportul
transmis pentru
aprobarea
activitétii)
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6. RESPONSABILITATI
Documentele se intocmesc in baza si in formatele precizate de ANPCDEFP.

Datele si termenele fixe sunt conform precizarilor de la pct. 5.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Numirul " Semnitura
Nr. i 5 g i Data o Descrierea .
Editie Data editie Revizie T paginii e~ . | conducdtorului
crt. : reviziei : modificarii ¢ i
modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

Numele si i . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
nlocuitor sau
Nr. Microstructura premunele delegat /
crt. prenumele sefului i B Semndtura Data | Obs | Semndturd | Data
X o mputernicit
microstructuri
1.
2.
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
A . Data
Nr Scopuul“ Microstructura/Persoana e < ek
crt. difuzarii difuzirii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB
BPRI/ Coordonator Erasmus+, studenti, cadre
2. | aplicare didactice, instructori militari si alte categorii de
personal din AFTNB
3. | evidenta Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE
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