1/5

ACADEMIA FORTELOR TERESTRE NECLASIFICAT
“NICOLAE BALCESCU” Exemplar nr.
Birou Programe si Relatii Internationale (Erasmus+) Editia 1
Nr. 41~ 2din 7 7 FEB 2013
Sibiu

PROB
CADEMIEI FORTELOR TERESTRE
LAE BALCESCU” DIN SIBIU

COMANDANTUL (RECTOR

General de brigada ! 3
prof. univ. dr. ing. Ghiti BARSAN

AVIZAT
PRESEDINTELE COMISIEI CU ATRIBUTII DE MONITORIZARE,
COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A IMPLEMENTARII SI
DEZVOLTARII SISTEMULUI DE CONTROL INTERN/MANAGERIAL
Colonel

ROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND RAPORTARILE CATRE AGENTIA NATIONALA PENTRU
PROGRAME COMUNITARE iN DOMENIUL EDUCATIEI S1 FORMARII
PROFESIONALE

COD: P.O. - 01512 - 43.00 - 007

VAZUT:
LOCTIITORUL COMANDANTULUI PENTRU
PROGRAME SI RELATII INTERNATIONALE
. /
Col. 3
Prof.univ.dr. Vasile CARUTASU

INTOCMIT:
SEF BIROU PROGRAME SI RELATII
INTERNATIONALE (ERASMUS+)

Lt.col.

Riazvan BARBU

1diné6




NECLASIFICAT

- pagina alba -

NECLASIFICAT
2diné6



NECLASIFICAT

CUPRINS

1. SCOP
2. DOMENIUL DE APLICARE

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

4. DEFINITII SI ABREVIERI

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

6. RESPONSABILITATI

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE

10. ANEXE

NECLASIFICAT
3diné6



NECLASIFICAT

1. SCOP
Scopul prezentei proceduri il reprezintd aprobarea si transmiterea rapoartelor si documentelor

prevézute in contractele financiare incheiate intre ANPCDEFP s1 AFTNB.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operationald se aplica de citre coordonatorul Erasmus+ si de catre
responsabilul financiar al AFTNB.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
a. Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021

de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;

b. Reglementarile elaborate de citre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei i Formarii Profesionale;

¢. Ghidul Programului Erasmus+;
Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

e. Contractele financiare incheiate intre AFTNB si beneficiarii de mobilititi de studiu,
practica, predare sau formare/instruire din cadrul Programului Erasmus+.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Abrevieri

I:I: Abrevierea Termenul abreviat

1. | PO Procedura operationala

2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre , Nicolae Bilcescu” din Sibiu

3. | BPRI Birou Programe si Relatii Internationale (Erasmus+)

4 | ANPCDEFP Agenpeli I.\Ia';lonalaupe'entru Prggrame Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Coordonatorul Programului Erasmus+ al AFTNB elaboreaza atat rapoarte intermediare si finale,
notificari de transfer intre tipurile de mobilitati si alte situatii de fortd majord, in conformitate cu
prevederile stipulate in contractele financiare incheiate intre ANPCDEFP si AFTNB si cele
incheiate intre AFTNB si beneficiarii de mobilitéti.

. " 8 " T
N Descriere activitate Responsabil __ermen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
Propunerea modificérii sumelor Minim 30 Propunere de
si elaborarea notificarilor catre Sl rninte modificare a
1. | ANPCDEFP privind transferul - sumelor,

. o Coordonator | de termenul stabilit 4 g
de sume de bani intre tipurile de p de ANPCDEFP Notificare citre
mobilitdfi, daca este cazul Erl;lz.i irsr_li_ ANPCDEFP
Propunerea modalitatii de . o e

2 solutionare a eventualelor fowas el Santonmsiinalifien
' o S responsabilului aparute
situatii de fortd majora g g
e == financiar si ==
Elaborarea notificarilor privind furidic) : Minim 15
3 transferul de sume intre tipurile d zile inainte Notificare de
’ de mobilitati, a rapoartelor de termenul stabilit transfer
intermediare si finale de ANPCDEFP
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F Supunerea spre avizare cétre
Consiliul de Administratie si Raport
spre aprobare Senatului intermediar,
universitar al AFTNB a Raport final,
4. ;
Notificare de

notificarilor de transfer,

rapoartelor intermediare i
finale, precum si a eventualelor de fortd majora
situatii de fortd majora

transfer, Situatii

Emiterea unei hotaréri cu privire Raport
la notificarile de transfer, intermediar,
. . A Senatul
rapoartele intermediare si finale, S Raport final,
5 i e universitar al .
precum si a modalitatii de Notificare de
i AFTNB o
solutionare a eventualelor transfer, Situatii
situatii de fortd majora de fortd majora
Semnarea, pe baza hotararilor
Senatului universitar, Minim 2 Raport
notificarilor de transfer, a zile inainte intermediar,
6 rapoartelor intermediare si finale Comandant | de termenul stabilit | Raport final,

" | si emiterea unei decizii privind (rector) de ANPCDEFP, in | Notificare de
solutionarea eventualelor situatii formatul stabilit de | transfer, Situatii
de fortd majora de catre Senatul universitar | de fortd majora
reprezentantul legal al institufiel

6. RESPONSABILITATI

Documentele se intocmesc in baza referintelor de la punctul 5, in formatele precizate de

ANPCDEFP.
Termenele limita sunt dupd cum urmeaza:
- elaborarea si Tnaintarea raportului intermediar — minim 5 zile inainte de termenul

stipulat in contractele financiare incheiate cu ANPCDEFP pentru fiecare proiect;
- elaborarea si naintarea raportului final — minim 5 zile inainte de termenul stipulat in
contractele financiare incheiate cu ANPCDEFP pentru fiecare proiect.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr Data Numiirul Desekierea Semnitura

: Editie Data editie Revizie .. paginii e - .. | conducitorului
crt. ¥ reviziei 5 modificirii s @

modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1L
2.
3.
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

Numele si S ; Aviz favorabil Aviz nefavorabil
N Inlocuitor sau
" Microstructura presumele delegat /
crt. prenumele sefului i - Semnaturd Data | Obs | Semndtura | Data
p i mputernicit
microstructuria
1.
2
3
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Nr. Scopul : Data
o Microstructura/Persoana sl
crt. difuzarii difuzarii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB
2. | aplicare Coordonator Erasmus+, responsabil financiar
i

3. | evidenta Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM

10. ANEXE
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