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1. SCOP
Orientarea activita{ii personalului nominalizat pentru desfasurarea activitatilor financiar —

contabile specifice programului Erasmus+,

2. DOMENIUL DE APLICARE

- Efectuarea operatiunilor financiar contabile in concordanta cu legislatia nationald, normele

interne ale M.Ap.N. si cele specifice UE;
- Intocmirea solicitarilor pentru resurse financiare necesare derularii programului Erasmus+;

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

NECLASIFICAT

a. Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021
de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013.

b. Reglementdrile elaborate de catre Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale;

c. Carta Erasmus pentru invatamantul superior;

d. Ghidul Programului Erasmus+;

e. Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEF.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Abrevieri

M.Ap.N. Ministerul Apararii Nationale;

S.M.F.T. Statul Major al Fortelor Terestre;

MEN Ministerul Educatiei Nationale;

AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu™;

BPRI Biroul Programe si Relatii Internationale (Erasmus+);

BE+ Biroul Erasmus+;

P.1.C. Protectia informatiilor clasificate;

CDC Compartimentul documente clasificate;

ANPCDEFP Agentuia. .Nagionz'ilé pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

e Descriere activitate Responsabil .Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
- Notificare
Supune spre aprobare Senatului Cu minim 15 zile| transfer/
uni\.fcirsitarltran.sferul de. s.ufn.e de Carragdant inain@ de - ANPCDEFP;
1. | bani intre tipuri de mobilitati transmiterea | contract
< z i (rector) - .
dupi aprobarea in Consiliul de raportului financiar
administratie intermediar | revizuit/
ANPCDEFP.
Propune modificarea sumelor si
elaboreazi notificarea citre Cu minim o luni
ANPCDEFP privind transferul de Coordonator inainte de
2. | sume de bani intre tipurile de Program transmiterea
mobilitati si o supune spre Erasmus+ raportului
aprobare Consiliului de intermediar
administratie
NECLASIFICAT
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6. RESPON SABILITATI
Documentele se intocmesc de citre coordonatorul institutional Erasmus+, impreund cu
responsabilul financiar, in baza si in formatele precizate de ANPCDEFP.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

N Data Numirul Dexciisics Semnitura
' Editie Data editie Revizie | paginii TICTeR | conducitorului
crt. reviziei . modificarii . ..
modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2
3.
8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE
Numele si . . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor sau
Ne. Microstructura prenumele delegat /
crt. prenumele sefului i gLl Semnatura Data | Obs | Semnéturd | Data
; = mputernicit
microstructurii
1.
2
3.

9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE

:}; d?i?lf;l:-lii Microstructura/Persoana diglitz':lrii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB

2. | aplicare BPRI

3. | evidentd Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM

10. ANEXE
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