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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri il reprezinta stabilirea activitatilor si etapelor de realizare a auditului

financiar in AFTNB pentru activitatile derulate in cadrul Programului Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri operationald se aplica de catre Prorectorul pentru Programe si Relatii
Internationale, coordonatorul Erasmus+ si de cétre responsabilul financiar.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

Contractele financiare incheiate intre AFTNB si beneficiarii de mobilitati;

Ghidul Programului Erasmus+;

Calculator de granturi pentru mobilitétile studentesti;

Calculator de distante privind stabilirea sprijinului financiar pentru acoperirea costurilor de
transport in ceea ce priveste mobilitatile din cadrul Programului Erasmus+;

f. Platforma online a Programului Erasmus+ Beneficiary Module.

oo o e

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Abrevieri
g_lt' Abrevierea Termenul abreviat
1. |PO Procedura operationala
2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu™ din Sibiu
3. | BPRI Birou Programe si Relatii Internationale (Erasmus+)
4 | ANPCDEFP Agenpg I.\Ia_;lonalaup.t.entru Prggrame Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale
5. | Prorector RI | Prorector pentru Programe si Relatii Internationale

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Avand in vedere documentele de referintd mentionate la punctul 3, prin prezenta procedurd
cadrul Programului Erasmus+ si operatiunile financiar-contabile pentru contul de euro al AFTNB.

Auditurile financiare trimestriale cuprind:

- sumele virate de ANPCDEFP pentru contractele in derulare;

- sumele virate de AFTNB in conturile beneficiarilor de mobilitati;

- sumele care trebuie si se regidseascd in contul de euro AFTNB la momentul realizarii

auditului.

Nr. : i :
r Descriere activitate Responsabil .Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
La momentul primirii
I Verificarea sumelor contractelor Contracte
" | primite de la ANPCDEFP financiare de la financiare
ANPCDEFP
Coordonatorul —=— - -
y i & Inainte de intocmirea
Verificarea modului in care Erasmus+
; contractelor
au fost calculate granturile g :
2. financiare incheiate
Erasmus+ pentru e
< e cu beneficiarii de
beneficiarii de mobilitati e
mobilitati
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crt.

Descriere activitate

Responsabil

Termen
(timp alocat)

Documente

Obs.

Verificarea virarii sumelor
aferente participarii la
mobilitéti in cadrul
Programului Erasmus+ in
conturile beneficiarilor

Minim 5 zile
lucratoare inainte de
inceperea
mobilitatilor

Verificarea soldului aferent
contului de euro al AFTNB
pe baza operatiunilor
financiar-contabile
realizate din acest cont

[ntocmirea actului de
constatare in urma
auditului financiar
trimestrial

Responsabil
financiar

Trimestrial

2 zile de la finalizarea
auditului financiar
trimestrial

Act de
constatare

Verificarea actului de
constatare in urma
auditului financiar
trimestrial

Propunerea constituirii
unei comisii de cercetare
administrativa catre
comandantul (rectorul)
AFTNB daca se constata
nereguli

Prorector RI

Maxim 5 zile de la
finalizarea auditului
financiar trimestrial

Act de
constatare

Aprobarea actului de
constatare in urma
auditului financiar
trimestrial

Numirea unei comisii de
de cercetare administrativa,
in cazul constatarii unor
nereguli

Comandant
(rector)

10.

Intocmirea procesului-
verbal de cercetare
administrativa in urma
controlului efectuat pentru
eventualele nereguli
constatate

Comisie de
control

i

Aprobarea deciziei in urma
controlului efectuat pentru
eventualele nereguli
constatate

Comandant
(rector)

Conform prevederilor
legale

Act de
constatare

Proces verbal
de cercetare
administrativa

de cercetare
administrativa

6. RESPONSABILITATI
- efectuarea activitatilor specifice auditului intern asupra tuturor cheltuielilor realizate in cadrul

Programului Erasmus+;
- actualizarea normelor metodologice specifice privind exercitarea activitdtii de audit intern in
cadrul activitatilor derulate prin Programul Erasmus+;

- realizarea proiectului planului anual de audit intern

- elaborarea raportului anual al activitatii de audit intern.
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7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Numirul 3 Semnitura
Nr. e > 5 i Data S Descrierea o ;
Editie Data editie Revizie Sy paginii ;- .. | conducatorului
crt. ? reviziei 5 modificirii 3 S
modificate microstructurii
0 1 2 4 5 6 7
1.
2.
3.

8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE
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Numele si i : Aviz favorabil Aviz nefavorabil
nlocuitor sau
o Microstructura PIETiEle delegat /
crt, prenumele sefului fmouternicit Semnatura Data | Obs | Semndturd | Data
microstructurii puternict
1.
2.
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
N $collul“ Microstructura/Persoana .Dat-a i
crt. difuzarii difuzarii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB
2. | aplicare Coordonator Erasmus+, responsabil financiar
3. | evidentd Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE




