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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri il reprezinta stabilirea etapelor prin care contractele financiare, actele

aditionale si acordurile de colaborare incheiate intre AFTNB si diferitele institutii partenere sunt

aprobate la nivel institutional.
2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura operationala se aplicd de catre toate structurile academice AFTNB care
incheie contracte financiare sau acorduri de cooperare cu ANPCDEFP sau cu alte institutii din tard

si striinatate.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

Aplicatiile pentru obtinerea de finantare;

Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

Actele aditionale la contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;
Ghidul Programului Erasmus+;

Acorduri de colaborare si contracte financiare semnate intre AFTNB si institutiile partenere.

oo e

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Abrevieri

g_‘; Abrevierea Termenul abreviat

1. | BO Procedura operationala

2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu

3. | BPRI Birou Programe si Relatii Internationale (Erasmus+)

4 | ANPCDEFP Agenpg I'\Ja.ponalavp_c.entru Pr_ograme Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd descrie etapele si modalitatea in care contractele financiare, actele
aditionale si acordurile de colaborare sunt aprobate la nivelul AFTNB.

NE, y s x . Terme
' Descriere activitate Responsabil - ermen Documente Obs.
crt. (timp alocat)

Asigurarea suportului tehnic pentru
incheierea contractelor financiare
1. | sau acordurilor de cooperare dintre 15 zile
AFTNB si ANPCDEFP sau alte

b el e gr Lk o os inainte de
institutii din tard si striinitate

Sef BPRI/Sefi termenul

nerea spre avizare » o a .
Supu. A alte structuri convenit in | Acorduri de
consilierului juridic a contractelor .
o . T academice contracte sau | colaborare,
2 MESUIREL 1 IR B TR 20 implicate acorduri Contracte
" | acordurilor de colaborare incheiate B financiare. acte
intre AFTNB si  institutiile . ?
partencre aditionale
3 Supunerea spre avizare cétre 5 zile inainte | Acorduri de
" | Consiliul de Administratie al de termenul | colaborare,
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Nr. . - 3 Termen
Descriere activitate Responsabil K i Documente Obs.
crt. (timp alocat)
AFTNB si spre aprobare citre convenit in | Contracte
Senatul universitar a contractelor contracte sau | financiare, acte
financiare, actelor aditionale si acorduri aditionale
acordurilor de colaborare incheiate
intre AFTNB si institutiile
partenere
Semnarea. de' catre reprezentantul & i de
legal al institutiei a contractelor
. L . Comandant colaborare,
financiare, actelor aditionale si
4. : o y (rector) / Contracte
acordurilor de colaborare incheiate inlocuitor leeal Bt pore
intre AFTNB si institutiile 0%l & i ’
aditionale
partenere. ;

6. RESPONSABILITATI
Acordurile de colaborare, contractele financiare, actele aditionale sunt gestionate la nivelul BPRI,

cu sprijinul compartimentelor juridic si financiar al institutiei, la termenele previzute la pct. 3.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Numirul . Semniitura
Nr. 5 - i Data _ Descrierea - .
Editie Data editie Revizie . paginii .. - .. | conducitorului
crt. reviziei 7 modificarii . .
modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Numele si Tt
Nr. 5 prenumele = ((j)c]ultor ?au
crt. RO prenumele sefului i c'egat/ Semnatura Data | Obs | Semnéiturd | Data
: o mputernicit
microstructurii
1.
2.
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
NE. scop_ul“ Microstructura/Persoana .Dat'a ..
crt. difuzarii difuzirii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB
2. | aplicare Structurile academice implicate
3. | evidentd Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE
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