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General de brigada
prof-uftv dr. ing. Ghiti BARSAN

AVIZAT
PRESEDINTELE COMISIEI CU ATRIBUTII DE MONITORIZARE,
COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A IMPLEMENTARII SI
DEZVOLTARII SISTEMULUI DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

Colonel

PROCEDURA OPERATIONALA
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COD: P.O. - 01512 - 43.00 - 010
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LOCTHITORUL COMANDANTULUI PENTRU
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Col. )
Prof.univ.dr. Vasile CARUTASU
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SEF BIROU PROGRAME SI RELATII
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1. SCOP

Orientarea activitatii personalului nominalizat pentru selectia candidatilor

in vederea

participdrii la mobilitd{i in cadrul Programului Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Selectionarea candidatilor pentru mobilitafile de cadre didactice, instructori militari si alte
categorii de personal in cadrul Programului Erasmus+;

3. REFERINTE:

a.

© e oo

a) Calendarul

Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021
de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;

Reglementirile elaborate de catre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale;

Carta Erasmus pentru invatamantul superior;

Ghidul Programului Erasmus+;

Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

Acorduri interinstitutionale semnate intre AFTNB si universitétile partenere;

Regulamentul privind mobilitatile outgoing in cadrul Programului Erasmus+ in Academia

Fortelor Terestre;

activitatilor desfasurate pentru informarea cadrelor

didactice/instructorilor/studentilor cu privire la activititile internationale cuprinse in cadrul
Programului Erasmus+, a Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri si a altor activitati
internationale in AFTNB.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Abrevieri

M.Ap.N. Ministerul Apararii Nationale;

S.M.F.T. Statul Major al Fortelor Terestre;

MEN Ministerul Educatiei Nationale;

AFT Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu™;

BPRI Biroului Programe si Relatii Internationale (Erasmus+);

BE+ Biroul Erasmus+;

PlE. Protectia informatiilor clasificate;

CDC Compartimentul documente clasificate;

ANPCDEFP | Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale.

5. DESCRIEREA PROCEDURITI OPERATIONALE

Nr.
crt.

Descriere activitate

Responsabil

Termen
(timp alocat)

Documente

Obs.

Stabileste calendarul
selectiei

Coordonator
Program
Erasmus+

Cu 90 de zile inainte
de inceperea
perioadei pentru
care urmeaza sa se
desfasoare
mobilitatile

Calendar
activitati
internationale
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Discutarea si Cu 75 de zile inainte
5. constituirea de inceperea 0ZU
componentei - perioadei pentru
} .| Consiliile B
comisiilor de selectie o care urmeaza s se
facultatilor/
. desfagoare
Depunerea dosarelor | Centrului de e
e R .y mobilitatile
de inscriere (pentru | Pregétire . Rapoarte
" o (15 zile de la .
2 candidatii care Militara stabilbees (cereri) de
doresc sa participe la ; inscriere
- calendarului de
mobilitate) .
selectie)
- Invitatiile
primite de la
institutiile
. partenere;
As1gurarea_ - Reglementarile
consultantei de
4. e elaborate de
specialitate Coordonator ,
candidatilor Program Permanent giire
ANPCDEFP;
Erasmus+ ot
Reglementarile
elaborate de
catre MApN.
Asigurarea Corespondenta
8. corespondentei cu cu institutiile
' institutiile partenere partenere
Inregistrarea la CDC
6. a documentelor o
. Cu 70 de zile inainte
specifice .
: de inceperea
Verificarea dosarelor : :
Tee g perioadei pentru
candidatilor 5
care urmeaza s se Criterii de
8. Selectia candidatilor | Comisia de desfasoare ¢
y ) e selectie
x : selectie mobilitatile :
Intocmirea .
I ST (5 zilede la
proceseior verbaie ci incheierea perioadei
ierarhizarea Proces verbal de
9. . de depunere a )
candidatilor selectie
. . . dosarelor) *
selectionati pe tipuri
de mobilitati
Cu 65 de zile inainte
de inceperea
; erioadei pentru
Aprobarea listelor p pent
o Yo care urmeaza sa se
o Comandant desfasoare Proces verbal de
10. | candidatilor s = .
. > . .. . |(rector) mobilitatile selectie
selectionati pe tipuri ; ’
b (5 zile de la
de mobilitéti final;
nalizarea
procesului de
selectie)
Contactarea Cu 60 de zile inainte
institutiilor partenere | Coordonator | de inceperea Corespondenta
11. | in vederea asigurarii | Program perioadei pentru cu institutiile
conditiilor de Erasmus+ care urmeaza sa se partenere
participare desfasoare
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mobilitatile
(15 zile de la
aprobarea selectiilor
de catre comandant)
Inainteaza raportul Cu cel putin 45 de —
catre S.M.F.T. zile  inainte de port b
12. participare la
pentru aprobarea derularea g
mobilitatilor mobilitatilor fpLviare
Verifica respectarea
regulilor PIC in
elaborarea
13. | documentelor Permanent
specifice
Programului
Erasmus+

6. RESPONSABILITATI

Comisiile de selectie vor fi stabilite la nivelul facultatilor (in cadrul Consiliilor Facultatilor),
pentru personalul didactic, si la nivelul Centrului de Pregatire Militard, pentru instructorii militari

sau la nivelul altor structuri pentru alte categorii de personal.
Documentele de participare la activitati se intocmesc in baza precizarilor ANPCDEFP, a celor

stabilite la nivel institutional si la nivelul Ministerului Apararii Nationale.
Criteriile generale pentru selectia personalului institutiei:
a) pentru Staff Mobility for Teaching:
— s3 aibAi calitatea de cadru didactic sau de cercetare;
— sa depuna o tematica care sa fie acceptatd de institutia partenera;
— sd obtind minim 80 puncte la testul de limba englezd (LCPT) sau sa detind certificat
STANAG cu minim 2222 la cele 4 competente.

b) pentru Staff Mobility for Training:

— sa raspunda nevoilor de instruire ale academiei;

— sd detina certificat STANAG in conformitate cu cerintele cursurilor de formare puse la
dispozitie de institutiile partenere (pentru instructorii militari care au o vechime mai mare de
1 an) sau si obtind minim 80 de puncte la testul de limba engleza (LCPT) (pentru instructorii
militari care au o vechime mai mica de 1 an sau pentru personalul civil);

— s4 aiba calificativul Foarte Bun in ultimul an, pentru personalul militar, sau peste 4,50 pentru
personalul civil.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr Data N Descrierea Semuatura

y Editie Data editie Revizie iy paginii - .. | conducdtorului
crt. ? reviziei : modificarii . .

modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

Numele gi . . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
N Inlocuitor sau
" Microstructura prenumele delegat /
crt. prenumele sefului i - Semnatura Data | Obs | Semniturd | Data
: i mputernicit
microstructurn
1.
2.
3.
9, FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
\ . Data
5% Scopvul” Microstructura/Persoana cp e e
crt. difuzarii difuzarii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB

2. | aplicare

BPRI, Comisiile de selectie

3. |evidenta

Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM

10. ANEXE

Anexa nr.1: Model de raport inscriere la mobilitati de predare;

Anexa nr. 2: Model de raport inscriere la mobilitati de formare/instruire.
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Anexa nr. 1

ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
.NICOLAE BALCESCU”

Grad,

nume §i prenume

Departamentul Facultatea
Adresa de e-mail Telefon
Nr. din

COMANDANTULUI UNITATII MILITARE 01512 SIBIU

Raportez:
Rog aprobati participarea mea la o mobilitate de predare (STA) in anul universitar

, in cadrul Programului ERASMUS, la una din institutiile partenere ale Academiei.

Topic-uri

Data Semnatura

*acest formular va fi insotit de o copie a actului de identitate.
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Anexu nr.2

ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
.NICOLAE BALCESCU”

Grad,
nume §i prenume

Departamentul

Facultatea

Adresa de e-mail

Telefon
Nr. din
COMANDANTULUI UNITATII MILITARE 01512 SIBIU

Raportez:

Rog aprobati participarea mea la o mobilitate de formare/instruire - STT (Staff Mobility
for Training) in anul universitar .................. , in cadrul Programului ERASMUS+, la una din
institutiile partenere ale Academiei.

Data Semnatura

*acest formular va fi insolit de o copie a actului de identitate.
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