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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri este de a descrie etapele procesului de selectie a studentilor,

instructorilor militari si a altor categorii de personal din AFTNB pentru participarea la mobilitati de
scurtd durata care presupun reprezentarea AFTNB.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operationald se aplicd de citre comisiile de selectie stabilite la nivelul
Consiliilor Facultatilor, si de cdtre CPM din AFTNB.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a. Apelul National Erasmus+ (apel anual al EACEA si al ANPCDEFP);

b. Ordinul nr. 3223/2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de
studii efectuate in strdindtate, emis de Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului Si
Sportului, publicat in Monitorul Oficial nr. 118 din 16 februarie 2012;

c. Strategia de internationalizare a Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Bilcescu” din Sibiu
pentru perioada 2021-2027,

d. Calendarul activitifilor desfagurate pentru informarea cadrelor didactice, instructorilor si
studentilor cu privire la activititile internationale cuprinse in cadrul Programului Erasmus+,
a Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri - EMILYO si a altor activititi
internationale in AFTNB;

e. Acorduri de cooperare semnate intre AFTNB si institutiile partenere;

f. Invitatiile primite din partea institutiilor partenere pentru participarea la diferite evenimente

g. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal;

h. Platforma EMILYO - http://emilyo.eu/;

i. Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018;

Jj. Ordinul Ministrului Apérarii Nafionale nr. M-100/13.05.2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind sistemul de control intern managerial in Ministerul Ap#ririi
Nationale, modificat §i completat prin Ordinul Ministrului Apardrii Nationale nr.
M11/2025.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. O mobilitate de scurtd duratdi care presupune reprezentarea AFTNB presupune
participarea, pentru o perioadd cuprinsd intre 5 zile si 30 de zile, la un modul de pregitire
academicd sau militard in cadrul Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri sau a altor
parteneriate si inifiative, la o competitie sportiva, la o tabdrd de instructie sau la alte tipuri de

g w

4.2. Abrevieri

‘1:: Abrevierea Termenul abreviat
1. |PO Procedura operaionala
2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Bilcescu” din Sibiu
3. |BRI Birou Relatii Internationale
4. | EMILYO Initiativa Europeana de Schimb a Tinerilor Ofiteri
5. |CPM Centrul de Pregitire Militard
6. | MApN Ministerul Aparérii Nationale
7. |CA Consiliul de Administratie
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

In AFTNB, selectia participantilor la mobilitati de scurtd duratd care presupun reprezentarea
AFTNB (competifii sportive, tabere de instructie, module de pregitire cu caracter particular, etc.) se
realizeaza la nivel institutional prin competitie deschisa, transparenta si cu asigurarea egalitifii de
sanse, cu respectarea principiilor de nediscriminare i in limita numérului de locuri disponibile etc.

Orice student al AFTNB are dreptul, pe parcursul ciclului de studii, si participe la o
mobilitate de scurtd durati, iar la selectie se pot inscrie, de reguld, numai studentii din anii I, III si
[V de studii ai AFTNB, exceptie ficind situatiile in care cerintele pentru participarea la astfel de
activitdfi internationale necesita selectia studentilor din anul I de studiu.

Selectia participantilor la mobilitifi de scurtd duratd care presupun reprezentarea AFTNB se
realizeazi in concordanta cu cerinfele formulate de institutiile partenere in descrierea activititilor pe
care le organizeaza.

Selectia participantilor la activita{i care presupun reprezentarea AFTNB, competitii sportive
(maratonul The Authentic, semimaratonul Leonidas Trophy — Grecia, Military Sports and Shooting
Challenge — Germania, Multinational Sports and Shooting Games — Polonia, Competifia All
Rounder — Slovacia, Combat Marathon — Polonia etc.), tabere de instructie (Summer Camp —
Republica Macedonia de Nord, International Cadet Military Training, Fire and Exercise Week -
Turcia etc.) si la activitdti cu caracter particular in care AFTNB este reprezentata (CSDP Olympiad,
Robotics Seminar, Modul Biosafety and Bioterrorism, conferinta stiintifici dedicata studentilor din
Austria, activitafi de invatare, predare §i validare a rezultatelor proiectelor de cooperare - LTTs -
Learning, Teaching and Training Activities etc.) se realizeazd separat §i nu restrictioneazi
participarea acestora la celelalte tipuri de mobilitati de scurta durata.

Selectionarea studentilor participanti la activitafi de scurtd durati care presupun reprezentarea
AFTNB se realizeaza fara Inaintarea in prealabil a unei cereri de participare din partea studentilor.

Prorectorul pentru Instructie si Relafia cu Studentii/Prodecanul pentru Relatii Internationale
declangeazid procesul de selectie pentru mobilititi de scurtd duratd care presupun reprezentarea
AFTNB, tinind cont de hotararea CA.

Procesul de selectie pentru participantii la activitafi internationale care presupun reprezentarea
AFTNB se realizeaza dupa cum urmeaza:

Nr.
crt.

Termen

alocat)

Calendarul
activitatilor
desfagurate pentru
informarea  cadrelor
didactice,
instructorilor si
- o e s studentilor cu privire
Stabilirea calendarului activitatilor la activitaile
sportive internationale la nivelul internationale
AFTNB pentru anul universitar $ef BRI, $ef CPM cuprinse in  cadrul

urmator Programului
Erasmus+, a

Inifiativei Europene
de Schimb a Tinerilor
Ofiteri - EMILYO sia
altor activitati
internationale in
AFTNB;

15 mai

Prezentarea, in ultima sedintd a CA Prorector pentru Lista cu activititile

din luna mai, a activitatilor Programe si anului internationale

internationale planificate pentru anul Relatii S—— derulate in anul
universitar

universitar urmator Internationale anterior

inceputul
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Termen

?r: Descriere activitate Responsabil (timp Documente |Obs.
' alocat)
Stabilirea, in prima sedintd a CA din
luna iunie, anului /anilor de studii si Ynceputul Descrierea
3 programului/programelor de studii de Membrii CA am?lui modulelor gi
* | unde vor fi selectionati studentii (- ersitar activititilor
pentru activitafile internationale umver internationale
planificate
Prodecani pentru
Informarea comunitatii academice Relatii Pand in 15 C(;i);lfggrnul
4. | despre posibilitatea participarii la internationale - Givitatilor d
mobilitati de scurta durata Sef BRI o N e
Sef CPM
Completarea listelor cu rezultatele
obtinute de studentii si instructorii
militari inscrisi pentru respectiva Specialist di .
3 s pecialist din In cursul
5. ﬁﬁﬁgﬁgﬁgﬁg‘;’e ’iabiite de cadrul CPM / anului Liste finale
Ierarhizarea studentilor si Facultigilor Ca
instructorilor militari inscrisi la
selectie pentru respectiva activitate
5 . . Specialist din In cursul
6. g}ggﬁ?;axgﬁtﬁ;ﬂw g cadrul CPM / anului Proces-verbal
p p Facultatilor universitar
Prorectorul pentru
msgsgﬁéliﬁl?pa In cursul
7. | Avizarea procesului verbal de selectie e — anului Proces-verbal
Relafii P universitar
Internationale
8 Aprobarea procesului verbal de Rector/Comandant i culrsyl
* | selectie AFTNB anului Proces-verbal
universitar

Criteriile de selectie pentru participarea studentilor la activititi de scurta durata care presupun
reprezentarea AFTNB sunt stabilite de cétre specialistii din cadrul CPM/Facultatilor, in functie de
cerintele/specificatiile cuprinse in descrierea activitdtilor internationale transmise de institutiile
partenere, la care se trimit reprezentanti.

6. RESPONSABILITATI:
Rectorul/Comandantul AFTNB aproba procesul verbal de selectie pentru participarea la
activitati de scurtd durati care presupun reprezentarea academiei.
Prorectorul pentru Invifimant stabileste facultatea/facultatile care are/au in responsabilitate
selectia studentilor si cadrelor didactice care urmeaza sa reprezinte AFTNB la respectiva activitate.

Prorectorul pentru Instructie si Relatia cu Studentii/Prodecani pe Relatii Internationale avizeazi
procesul verbal de selecie pentru participarea la activitifi de scurtd duratd care presupun
reprezentarea AFTNB.
Seful CPM stabileste specialistul care este responsabil de selectia studentilor si instructorilor
militari care urmeaza sa reprezinte AFTNB la competitiile sportive.

Specialigtii din cadrul

CPM / Facultitilor

ierarhizeaza §i

selectioneazd cadrele

didactice/instructorii militari §i studentii inscrisi la activitate, in functie de criteriile stabilite la
nivelul CPM/Facultétii, care reies din cerintele formulate de institutiile organizatoare.
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Specialistii din cadrul CPM / Facultatilor intocmesc un proces-verbal/cite un proces-verbal cu
ierarhizarea personalului inscris la selectie care va fi supus spre avizare Prorectorului pentru
Instructie si Relatia cu Studentii/Prodecanilor pe Relatii Internationale si spre aprobare Rectorului

(Comandantului) AFTNB.
7. FORMULAR DE EVIDENT;\ A MODIFICARILOR
Nr. Data Nomdiral Descrierea Sexuiinre
) Editie Data editie Revizie R paginii . .. | conducitorului
crt. reviziei modificdrii R B
modificate microstructurii
0 1 2 4 5 6 7
1
2
3
8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE
Nr Numele si Inlocuitor sau Aviz favorabil Aviz nefavorabil
; Microstructura prenumele sefului delegat /
crt. microstructurii puternicit Semnaturi Data | Obs | Semniturd | Data
1.
2.
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
s Scol{ul.. Microstructura/Persoana .Datfl i
crt. difuzarii difuzarii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB
2. | aplicare BPRI, Comisiile de selectie
3. |evidentd Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE

10.1. MODELE DE DOCUMENTE
Anexa nr.1: Model raport in urma participarii la un modul de scurti durata.

10.2. DIAGRAMA DE PROCES

ACTIVITATE
Selectia pentru mobilitati de scurtd durata care presupun reprezentarea Academiei Fortelor

Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu

SO S DR e

Internationale
8. Rector (Comandant)

RESPONSABILI

Sef Birou Relatii Internationale / Sef Centru Pregitire Militara
Prorector pentru Programe si Relatii Internationale

Membrii Consiliu de Administratie
Prodecani Relatii Internationale / Sef BRI / Sef CPM
Specialist din cadrul CPM / facultitilor
Specialist din cadrul CPM / facultatilor
Prorector pentru Instructie si Relatia cu Studentii / Prodecan pentru Relatii
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00 =3 /Oh th - L b g

TERMEN

15 mai

inceputul anului universitar

inceputul anului universitar

Pana in 15 iunie

In cursul anului universitar

In cursul anului universitar

In cursul anului universitar

In cursul anului universitar

N s W

REZULTATE
Calendarul activitatilor desfasurate pentru informarea cadrelor didactice,

instructorilor si studentilor cu privire la activitatile internationale cuprinse in cadrul
Programului Erasmus+, a Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri -
Lista cu activitifile internationale derulate in anul anterior

Lista cu descrierea modulelor si activitatilor internationale

Liste finale de ierarhizare

, 7, 8. Proces verbal de selectie
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Anexa nr.1

ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
+.NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

Grad,
nume §i prenume
Nr. din
COMANDANTULUI UNITATII MILITARE 01512 SIBIU
Raportez:
In  urma participarii  la  modulul  de pregitire  militard/academica/competitia
sportiva

organizat/a de

in perioada am desfasurat mai multe activitati, dupd cum urmeaza:

- Pozifii relevante exprimate de participanti (Descrierea modulului de pregitire
militard/academicd/saptimanii internationale a studentilor/competitiei sportive la care reprezentatii
au luat parte, elemente de program, etc.);

- Subiecte abordate si contacte stabilite cu reprezentatii altor institutii participante (Problematici
discutate in cadrul intélnirilor, contextul abordarii acestora, detalii participanti);

- Utilitate i valoare adidugatd (aspecte pe care le considerati benefice in urma participarii la
activitate);

- Aprecieri §i propuneri cu privire la participarea viitoare (aspecte pe care le considerati oportune
pentru a fi implementate in Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu, propuneri

pentru participarea viitoare la evenimentul mentionat, etc.).

Data Semnatura
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