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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri il reprezinta stabilirea etapelor prin care contractele financiare, actele

aditionale si acordurile de colaborare incheiate intre AFTNB si diferitele institufii partenere sunt
aprobate la nivel institutional.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operafionald se aplicd de céatre toate structurile AFTNB implicate in

derularea mobilitatilor din cadrul Programului Erasmus+, care incheie contracte financiare sau
acorduri de cooperare cu ANPCDEFP sau cu alte institutii din striinitate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

BHeEe ppo o

Aplicatiile pentru obtinerea de finantare;
Contractele financiare incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;
Actele aditionale la contractele financiare incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;
Ghidul anual al Programului Erasmus+;
Contractele financiare semnate intre AFTNB si institutiile partenere;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018;
Ordinul Ministrului Apararii Nationale nr. M-100/13.05.2019 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind sistemul de control intern managerial in Ministerul Aparirii Nationale,
modificat i completat prin Ordinul Ministrului Apararii Nationale nr. M11/2025.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Abrevieri

Nr.

vy Abrevierea

Termenul abreviat

1. [PO

Procedura operationala

AFTNB

Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu™ din Sibiu

Microstructura Programe Comunitare

2
3. | MPC
4. | ANPCDEFP

Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd descrie etapele si modalitatea in care contractele financiare, actele
aditionale si acordurile de colaborare sunt aprobate la nivelul AFTNB.

N Descriere activitate Responsabil .Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
Asigurarea suportului tehnic pentru
incheierea contractelor financiare
1. | sau acordurilor de cooperare dintre
! — MPC/ Consilier | inaintede | financiare;
Supunerea spre avizare g
S ; e s juridic / termenul | - acte
consilierului juridic si ; g i
s ) Responsabil convenit in | adifionale;
responsabilului financiar a . x
. financiar contracte sau | - acorduri de
2 contractelor  financiare, actelor duri lab
" |adifionale si acordurilor de e Bl e
colaborare incheiate intre AFTNB
si ANPCDEFP sau institutiile
partenere
NECLASIFICAT
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iy Descriere activitate Responsabil 'Termen Documente Obs.
p

crt. (timp alocat)
Supunerea spre avizare citre
Consiliul de Administratie al
AFTNB si spre aprobare cétre | MPC / Consilier

3 Senatul universitar a contractelor juridic / Adresa catre

" | financiare, actelor aditionale si| Responsabil CA
acordurilor de colaborare incheiate financiar 4w
intre AFTNB si ANPCDEFP sau e
i de termenul
institutiile partenere coftvenii
Avizarea de cétre Consiliul de B o
Administratie al AFTNB i ———
aprobarea de cidtre  Senatul Consiliu de

4 universitar a contractelor financiare, | Administratie si Hotéréare Senat

* | actelor aditionale si acordurilor de Senat universitar
colaborare incheiate intre AFTNB universitar
si ANPCDEFP sau institutiile
partenere
Semnarea_ dc. catre reprezentantul 8 il Snmiiats
legal al institufiei a contractelor

: s : de termenul

financiare, actelor adifionale §i | Reprezentantul s

5. : i . convenit in
acordurilor de colaborare incheiate legal CRIRASES B
intre AFTNB §i ANPCDEFP sau & ‘ifi
institutiile partenere acorcur

6. RESPONSABILITATI

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

- Reprezentantul legal al AFTNB semneazid contractele financiare, actele adifionale si
acordurile de colaborare;
- Consiliul de Administratie avizeaza si Senatul universitar aproba contractele financiare,
actele aditionale si acordurile de colaborare incheiate intre AFTNB si institutiile partenere.
- MPC elaboreaza contractelor financiare sau acordurilor de cooperare dintre AFTNB si
ANPCDEFP sau alte institutii din tard i strdinatate, supune spre avizare consilierului juridic si
responsabilului financiar a contractelor financiare, actelor aditionale si acordurilor de colaborare
incheiate intre AFTNB si institufiile partenere i transmite contractele financiare, actele aditionale gi
acordurile de colaborare Incheiate intre AFTNB si institutiile partenere spre avizare Consiliului de
Administratie al AFTNB si spre aprobare Senatului Universitar.

5din6

Nr Data Numérul Descrierea Semnitura

= Editie Data editie Revizie sty paginii : .. | conducitorului
crt. reviziei 5 modificirii ..

modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

Nr Numele si Inlocuitor sau Aviz favorabil Aviz nefavorabil
’ Microstructura prenumele sefului _ delegat /
crt, ookl fmputernicit Semniturd Data | Obs | Semnaturd | Data
1.
2.
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Nr. Scopul : Data
oy difuzirii Microstructura/Persoana difuzirii
1. | informare Rector (Comandant) AFTNB
5 | anisrs Senatul universitar, Consiliul de Administratie AFTNB,
] P MPC, Consilierul juridic, Responsabilul financiar
3. | evidenta MPC, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE

10.1. DIAGRAMA DE PROCES

Aprobarea contractelor financiare, actelor adifionale §i acordurilor de colaborare in
Academia Fortelor Terestre ,Nicolae Bilcescu” din Sibiu pentru proiecte cu finantare

ACTIVITATE

Erasmus+

T o ol =

RESPONSABILI

Microstructura Programe Comunitare / Consilier juridic / Responsabil financiar
Microstructura Programe Comunitare / Consilier juridic / Responsabil financiar
Microstructura Programe Comunitare / Consilier juridic / Responsabil financiar

Consiliu de Administratie / Senat Universitar
Reprezentant legal

S e by

TERMEN
15 zile inainte de termenul convenit in contracte sau acorduri
15 zile inainte de termenul convenit in contracte sau acorduri
5 zile inainte de termenul convenit in contracte sau acorduri
5 zile inainte de termenul convenit in contracte sau acorduri
3 zile inainte de termenul convenit in contracte sau acorduri

v Bk o

REZULTATE
Contracte financiare / acte adifionale / acorduri de colaborare
Contracte financiare / acte aditionale / acorduri de colaborare
Adresa citre CA
Hotarare de Senat Universitar
Contracte financiare / acte aditionale / acorduri de colaborare
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