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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie etapele procesului de selectie a studentilor din

AFTNB pentru participarea la mobilitati de studii si practica in cadrul Programului Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operationald se aplica de catre comisiile de selectie stabilite de Consiliile

facultétilor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a.

" He @

Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021
de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;

Reglementarile elaborate de citre ANPCDEFP;

Carta Erasmus pentru invdtimantul superior;

Ghidul anual al Programului Erasmus+;

Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

Acorduri interinstitutionale semnate intre AFTNB si institutiile partenere;

Regulamentul privind derularea Programului Erasmust+ in Academia Fortelor Terestre
,Nicolae Bilcescu” din Sibiu;

Calendarul  activitatilor  desfasurate  pentru  informarea  cadrelor  didactice
/instructorilor/personalului/studentilor cu privire la activitafile internafionale cuprinse in
cadrul Programului Erasmus+, a Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri si a altor
activitafi internationale;

Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018;

Ordinul Ministrului Apararii Nationale nr. M-100/13.05.2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind sistemul de control intern managerial in Ministerul Apararii Nationale,
modificat i completat prin Ordinul Ministrului Apararii Nationale nr. M11/2025.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Abrevieri

chlt. Abrevierea Termenul abreviat

1. |PO Procedura operationala

2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Bilcescu” din Sibiu

3. | ANPCDEFP Agenm:l I_\Ia._nonaléup.f.:ntru Prpgrame Comunitare in Domeniul
Educatiei §i Formarii Profesionale

4. | MPC Microstructura Programe Comunitare

5. | SMS Student Mobility for Studies — mobilitafi de studiu

6. | SMT Student Mobility for Traineeship — mobilititi de practicd
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Selectia studentilor la mobilitati in cadrul Programului Erasmus+ in AFTNB se realizeaza cu
respectarea principiilor stipulate in Charta Erasmus+ si se referd la: nediscriminare, accesul liber de
participare la selectiile organizate la nivelul institutiei pentru aceste activitdti, egalitatea sanselor

etc.

Procesul de selectie a studentilor pentru mobilitafi outgoing in cadrul Programului Erasmus+ se
realizeaza dupd cum urmeaza:

e Descriere activitate Responsabil Termen Documente | Obs.
crt. (timp alocat)
Stabilirea comisiilor de selectie la nivelul
fiecdrei facultati. Consiliile :
L. Presedintii comisiilor de selectie sunt facultitilor GRcanitice k. ]
Prodecanii pentru Relatii Internationale.
Prodecan Relatii
Informarea studentilor despre posibilitatea | Internationale 15 ianuarie
2 participdrii la mobilititi in cadrul /Prodecan (sem. I)
" | Programului Erasmus+ in anul universitar | Invitimant/alt 15 iunie
urmator. cadru didactic (sem. II)
numit de decan
Depunerea la secretariatele facultitilor a :
. i e 15 martie
cererilor de inscriere pentru participarea la X
gy T : . (sem. I) Cereri de
3. | mobilitafi in cadrul Programului Erasmus+ Studenti ; S
; ) 30 septembrie | inscriere
pentru semestrele I si Il ale anului ( T
universitar urmator. sem..11)
Centralizarea cererilor de inscriere pentru 15 martie
4 participarea la mobilitafi in cadrul | Secretari comisii (sem. I) Listi fnscriere
" | Programului Erasmus+ pentru semestrele de selectie 30 septembrie
I si II ale anului universitar urmator (sem. II)
3 . 31 martie
Intocmirea  proceselor  verbale cu : o
: . e o e Comisiile de (sem. )
5. ierarhizarea candidatilor, pe tipuri de 3 5
P selectie 15 octombrie
mobilitati
(sem. II)
Avizarea  proceselor  verbale cu " O1apalis
; : Sy P Prorector Relatii (sem. I)
6. | ierarhizarea candidatilor, pe tipuri de onal 16 bri
mobilitfi Internationale octombrie
(sem. II) Proces-verbal de
gy - h‘
Aprobarea  proceselor  verbale cu 01 aprilie ierarizare
: : e T Rector (sem. I)
7. ierarhizarea candidatilor, pe tipuri de "
it (Comandant) 16 octombrie
mobilitati
(sem. II)
Transmiterea proceselor verbale aprobate
8 cu ierarhizarea candidatilor pentru | Secretari comisii s
* | mobilititile de practica (SMT) si cétre de selectie PAAp
MPC
0. Asigurarea corespondentei cu institutiile MPC DR
partenere
Stabilirea listelor finale cu candidatii 01 mai
10 selectati pentru a participa la mobilitati de MPC (sem. I)
* | practica (SMT) (in functie de raspunsurile 15 noiembrie
primite de la institutiile partenere) (sem. II) Proces-verbal de
Stabilirea listelor finale cu candidatii 01 mai selectie
11 selectati pentru a participa la mobilititi de | Secretari comisii (sem. I)
" | studii (SMS) (in functie de rdspunsurile de selectie 15 noiembrie
primite de la institutiile partenere) (sem. II)
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e, Descriere activitate Responsabil ; Termen Documente | Obs.
crt. (timp alocat)
Avizarea proceselor verbale cu listele 3t 01 mal
Aol ; . | Prorector Relatii (sem. )
12. | finale ale candidatilor selectati, pe tipuri ; . :
STe o Internationale 15 noiembrie
de mobilitati
(sem. II)
Aprobarea proceselor verbale cu listele 01 mai
T ; - Rector (sem. I)
13. | finale ale candidatilor selectati, pe tipuri 5 :
e (Comandant) 15 noiembrie
de mobilitati
(sem. II)

6. RESPONSABILITATI

Rectorul (Comandantul) AFTNB aproba procesele verbale si listele finale cu ierarhizarea si
selectia candidatilor, pe tipuri de mobilitati;

Prorectorul pentru Programe si Relafii Internationale avizeaza procesele verbale si listele
finale cu ierarhizarea §i selectia candidatilor, pe tipuri de mobilitati;

Prodecanii pentru Relatii Internationale/Prodecanii pentru invatimént/alt cadru didactic numit
de decan informeazd studentii despre posibilitatea participarii la mobilititi in cadrul
Programului Erasmus+ in anul universitar urmitor;

Consiliile facultafilor stabilesc comisiile de selectie pentru mobilitati de studiu (SMS) si
practicad (SMT) prin inscrierea acestora in OZU nr. 1 al AFTNB;

Secretarii comisiilor de selectie sunt responsabili de centralizarea cererilor de inscriere pentru
participarea la mobilitd{i in cadrul Programului Erasmus+, pentru semestrele I si II ale anului
universitar urmétor;

Erasmus+ pdna la termenele stabilite in prezenta proceduri la pet. 3;

Comisiile de selectie intocmesc procesele verbale cu ierarhizarea candidatilor pe tipuri de
mobilitdfi si, dupd avizarea Prorectorului pentru Programe si Relatii Internationale si
aprobarea Rectorului (Comandantului) AFTNB, le transmit citre MPC;

MPC asigura corespondenta cu institutiile partenere in vederea stabilirii numarului de studenti
participanti la mobilitati in cadrul Programului Erasmus+;

Comisiile de selectie stabilesc listele finale cu candidatii selectati pentru a participa la
mobilitati de studii (SMS) in cadrul Programului Erasmus+ (in functie de rispunsurile primite
de la institutiile partenere);

MPC stabilesc listele finale cu candidatii selectati pentru a participa la mobilititi de practica
(SMT) in cadrul Programului Erasmus+ (in functie de rdspunsurile primite de la institutiile
partenere).

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Numirul ; Semnitura

NE- | Eaigie | Data editie Revizie Data paginii Descrloren | . o duchioeubil

ert. reviziei < modificarii 2 8

modificate microstructurii

0 1 2 3 4 5 6 7
]. -
2.
3.
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

10.1. MODELE DE DOCUMENTE
Anexa nr.1: Model cerere inscriere pentru mobilitétile de studii (SMS);
Anexa nr. 2: Model cerere inscriere pentru mobilitafile de practica (SMT).

10.2. DIAGRAMA DE PROCES

Numele si i g Aviz favorabil Aviz nefavorabil
nlocuitor sau
Nr. Microstructura prenumele delegat /
crt. prenumele sefului i i Semniturdi | Data | Obs | Semniturd | Data
: f mputernicit
microstructurii
1.
2.
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Nr. Scopul . Data
cit. difuzirii Microstructura/Persoana difuzirii
1. | informare (Rector) Comandant AFTNB
MPC, Comisiile de selectie, Decani, Prodecani
2. | aplicare Relatii Internationale, Prorector pentru Programe
si Relatii Internationale
3. evidenta MPC, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE

ACTIVITATE

Selectia studentilor pentru mobilitdfi outgoing de studii (SMS) si de practicd (SMT) in
cadrul Programului Erasmus+

B

RESPONSABILI

Consiliile facultatilor

Prodecan Relatii Internationale / Prodecan Invatimant / Alt cadru didactic numit de

decan

Studenti

Secretari comisii de selectie
Comisiile de selectie

Prorector Relatii Internationale
Rector (Comandant)

Secretari comisii de selectie
Microstructura Programe Comunitare

. Microstructura Programe Comunitare
. Secretari comisii de selectie

12. Prorector Relatii Internationale
13. Rector (Comandant)

TERMEN
1. Luna decembrie
2. 15 ianuarie (sem. I), 15 iunie (sem. II)
3. 15 martie (sem. I), 30 septembrie (sem. II)
4. 15 martie (sem. I), 30 septembrie (sem. II)
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31 martie (sem. I), 15 octombrie (sem. II)
01 aprilie (sem. I), 16 octombrie (sem. II)
01 aprilie (sem. I), 16 octombrie (sem. II)
Dupé aprobare

. Permanent

10. 01 mai (sem. I), 15 noiembrie (sem. II)
11. 01 mai (sem. I), 15 noiembrie (sem. II)
12. 01 mai (sem. I), 15 noiembrie (sem. II)
13. 01 mai (sem. I), 15 noiembrie (sem. II)

0 20 N O

REZULTATE
1. Numirea comisiilor de selectie in OZU nr. 1
2. -
3. Cereri de inscriere
4. Listé inscriere
5, 6, 7, 8. Proces verbal ierarhizare
9. Corespondenta
10, 11, 12, 13. Proces verbal selectie
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Anexa nr.1
ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
,.NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

(Gradul si numele)

Nr. din

CERERE DE INSCRIERE

Raportez:
Rog aprobafi participarea mea la o mobilitate de studii — SMS in anul universitar

, in cadrul Programului ERASMUSH+, la una din institutiile partenere

ale Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Bilcescu” din Sibiu.
Mentionez faptul ca:
Am participat ] /Nuam participat [] la o altd mobilitate,
Anul de studii: ............
Grupa: ............
Programul de studii: ..........ooovriviiiiiiiiiiiie e

Telefon: ' I

Data Semnitura

*acest formular va fi insotit de o copie a actului de identitate.
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Anexa nr.2
ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
,NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

(Gradul si numele)
Nr. din

CERERE DE INSCRIERE

Raportez:

Rog aprobati participarea mea la o mobilitate de practicdi — SMT in anul universitar
, In cadrul Programului ERASMUS+, la una din institutiile
partenere ale Academiei Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu” din Sibiu.

Mentionez faptul ca:

Am participat [ | /Nuam participat [ la o alti mobilitate.

Anul de studii : ............
Grupa: = secssenes
Programul de StUAIi: ......eiuiees it

Telefon:

Email:

Titlul lucrarii de licenti (in limba englez3):

Cuprinsul lucririi de licenta (in limba engleza):
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oyt

Cunostinte, abilitati si competente pe care le veti dobandi pe perioada desfasurdrii mobilitatii (in
limba engleza):

Data Semnitura

*acest formular va fi insotit de o copie a actului de identitate.
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