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ACADEMIA FORTELOR TERESTRE NECLASIFICAT
“NICOLAE BALCESCU” Exemplar nr.
Birou Programe si Relatii Internationale (Erasmus+) Editia 1 _
NrA-1F¥E din 7 7 FEB 2023
Sibiu
APROB

COMANDANTUL (RECTOR ACADEMIEI FORTELOR TERESTRE
+NICOLAE BALCESCU” DIN SIBIU

General de brigadd <IN
prof..univ. dr. ing. Ghiti BARSAN

AVIZAT
PRESEDINTELE COMISIEI CU ATRIBUTII DE MONITORIZARE,
COORDONARE SI INDRUMARE METODOLOGICA A IMPLEMENTARII $1
DEZVOLTARIISISTEM DE CONTROL INTERN/MANAGERIAL

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND SELECTIA STUDENTILOR PENTRU MOBILITATI OUTGOING
IN CADRUL PROGRAMULUI ERASMUS+

COD: P.O. - 01512 - 43.00 - 001

VAZUT:
LOCTITORUL COMANDANTULUI PENTRU
PROGRAME SI RELATII INTERNATIONALE

Col. 5
iv.dr. Vasile CARUTASU

INTOCMIT:
SEF BIROU PROGRAME SI RELATII
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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie etapele procesului de selectie a studentilor,

cadrelor didactice, instructorilor militari si a altor categorii de personal din AFTNB pentru
participarea la mobilitati de studiu, practica, predare sau formare/instruire in cadrul Programului

Erasmus+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd operationald se aplica de catre personalul Biroului de Programe si

Relatii Internationale (Erasmus+), de catre comisiile de selectie stabilite la nivelul facultatilor si
Centrului de Pregatire Militara din AFTNB.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a.

N A

Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021
de instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de
abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013;

Reglementérile elaborate de catre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale;

Carta Erasmus pentru invatdmantul superior;

Ghidul Programului Erasmus+;

Contractele financiare anuale incheiate intre AFTNB si ANPCDEFP;

Acorduri interinstitufionale semnate intre AFTNB si universititile partenere;

Regulamentul privind mobilititile outgoing in cadrul Programului Erasmus+ in Academia
Fortelor Terestre;

Calendarul activititilor desfasurate pentru informarea cadrelor
didactice/instructorilor/studentilor cu privire la activititile internationale cuprinse in cadrul
Programului Erasmus+, a Initiativei Europene de Schimb a Tinerilor Ofiteri si a altor

4. DEFINITII S1 ABREVIERI

4.1. Abrevieri
i: Abrevierea Termenul abreviat
1. |PO Procedura operationala
2. | AFTNB Academia Fortelor Terestre ,,Nicolae Balcescu™ din Sibiu
3. | BPRI Birou Programe i Relatii Internationale
4 | ANPCDEFP Agenpfi I‘\Ia‘ponalav psntru Prf)grame Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale
5. | CPM Centrul de Pregitire Militara
6. | SMS Student Mobility for Studies — mobilitati de studiu
7. | SMT Student Mobility for Traineeship — mobilitati de practica
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Selectia participantilor la mobilitati in cadrul Programului Erasmus+ in AFTNB se realizeazd
cu respectarea principiilor stipulate in Charta Erasmus+ si se referd la: nediscriminare, accesul liber
de participare la selectiile organizate la nivelul institutiei pentru aceste activititi, egalitatea sanselor
etc. Comisiile de selectie respectd criteriile stabilite pentru ierarhizarea candidatilor. Pentru
ierarhizarea participantilor la mobilitati, membrii comisiilor de selectie tin cont de criterii obiective,
adaptate fiecarui tip de mobilitate, in conformitate cu Regulamentul privind mobilitdjile outgoing in
cadrul Programului Erasmus+ in Academia Forfelor Teresire.

Nr.
ert.

Descriere activitate

Responsabil

Termen
(timp alocat)

Documente

Obs.

Informarea studentilor, cadrelor
didactice, instructorilor militari si
a altor categorii de personal
despre posibilitatea participarii la
mobilitdti derulate in cadrul
Programului Erasmus+ in anul
universitar urméator

Sef BPRI

15 aprilie

Depunerea cererilor de inscriere
de participare la mobilitafi in
cadrul Programului Erasmus+
pentru semestrul I al anului
universitar urmator

Secretariatele
facultatilor

15 mai

Rapoarte
(cereri) de
inscriere

Stabilirea comisiilor de selectie
pentru mobilitdti de  studiu
gSMS), practicd (SMT)

Consiliile
facultatilor

30 mai

ozZU

Intocmirea proceselor verbale cu
ierarhizarea  candidatilor, pe
tipuri de mobilitati

Transmiterea proceselor verbale
cu ierarhizarea candidatilor cétre
BPRI

Comisiile de
selectie

30 mai

Proces verbal
de ierarhizare

2 zile
de la stabilirea
listelor finale

Proces verbal
de ierarhizare

Informarea studentilor, cadrelor
didactice, instructorilor militari si
a altor categorii de personal
despre posibilitatea participérii la
mobilitdti derulate in cadrul
Programului Erasmus+ in anul
universitar urmator

Sef BPRI

15 iunie

Depunerea cererilor de inscriere
de participare la mobilitifi in
cadrul Programului Erasmus+
pentru semestrul al Il-lea, an
universitar urmator

Secretariatele
facultatilor

iunie-iulie

Rapoarte
(cereri) de
inscriere

Stabilirea comisiilor de selectie
pentru mobilitdti de studiu
(SMS), practica (SMT)

Consiliile
facultatilor

30 septembrie

0zZU

Intocmirea proceselor verbale cu
ierarhizarea  candidatilor, pe
tipuri de mobilitati

10.

Transmiterea proceselor verbale
cu ierarhizarea candidatilor catre
BPRI

Comisiile de
selectie

15 octombrie

Proces verbal
de ierarhizare

2 zile
de la stabilirea
listelor finale

Proces verbal
de ierarhizare
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Nr. Descriere activitate Responsabil .Termen Documente Obs.
crt. (timp alocat)
11. As.lgurafr?a. corespondentei  cu ' Rgfer_ent Permanent
universitatile partenere institutional
Stabilirea listelor finale cu
candidatii selectati pentru a ; Proces verbal
Ay S 30 zile de la : :
participa la mobilitati in cadrul .. de ierarhizare
; Coordonator primirea
12. | Programului Erasmus+ . Corespondenta
A : 3 : Erasmus+ listelor finale o A e
(in functie de raspunsurile 5 g cu institutiile
e e de ierarhizare d
primite de la universitafile partenere
partenere)
6. RESPONSABILITATI

realizeazi in baza rapoartelor individuale intocmite de solicitanti;

b) Ierarhizarea participantilor la mobilitati in cadrul Programului Erasmus+ se realizeaza de cétre
comisiile de selectie constituite la nivelul facultitilor si se materializeaza prin proces verbal de
ierarhizare, conform criteriilor de departajare/selectie;

c) Selectionarea participantilor la mobilitati si distribuirea pe locurile disponibile se realizeaza de
catre coordonatorul Programului Erasmus+, in baza procesului verbal de ierarhizare §i a
raspunsurilor primite de la universititile partenere si a optiunilor solicitantilor;

d) Corespondenta cu institutiile partenere se realizeazaid permanent de céatre coordonatorul
Programului Erasmus+ si membrii BPRL

e) Criteriile generale de selectie pentru studenti sunt:

— sa fie student in ciclul I sau II de studii;

— sd aibd cetdtenie roméand;

— sanu fi beneficiat de un alt grant Erasmus+ de acelasi tip, pe ciclu de studii;
— sd nu fie restantier la momentul declansarii procedurii de selectie;

— sa fie admis la testul de limba engleza;

— sinu aibi abateri disciplinare pentru care au fost sanctionati.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
Numairul . Semnitura
N Editie Data editie Revizie D’ft‘.‘ ; paginii Desc.nere.ti_ conducitorului
crt. reviziei : modificirii ¢ 5
modificate microstructurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3:
NECLASIFICAT
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII OPERATIONALE

Anexa nr.1: Model raport inscriere pentru mobilitatile de studiu
Anexa nr. 2: Model raport inscriere pentru mobilitétile de practica
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Numele si i L Aviz favorabil Aviz nefavorabil
nlocuitor sau
oA Microstructura presmle delegat /
crt. prenumele sefului i A Semnatura Data Semnatura | Data
: is mputemmt
microstructurit
1.
Z:
3.
9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
ik $c0puul" Microstructura/Persoana 'Datua .
crt. difuzarii difuzirii
1. | informare Comandant (rector) AFTNB
2. | aplicare BPRI, Comisiile de selectie
3. | evidenta Sef BPRI, Secretariat tehnic CIM
10. ANEXE
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Anexa nr. 1

ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
.NICOLAE BALCESCU”

(Gradul si numele)

Nr. din

COMANDANTULUI UNITATII MILITARE 01512 SIBIU

Raportez:
Rog aprobati participarea mea la o mobilitate de studii - SMS in anul universitar ............

in cadrul Programului ERASMUS, la una din institutiile partenere ale Academiei.
Mentionez ca:

Am participat [ /Nuam participat [ la o altd mobilitate.

Anul:............

Programul de studii: MO [ /IMDCM /LM [0/
MEF 0O /AP 0O/CIG O.

Email: .o
Telefon:

Data Semnatura

*acest formular va fi insotit de o copie a actului de identitate,
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